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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 22.12.2025 № 288
  г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 01.11.2024 № 242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И.



[bookmark: _GoBack]Врио мэра Томаринского муниципального округа                                                              А.И. И


                                                             Утвержден
                                                                                                 постановлением администрации
                                                                  Томаринского муниципального округа
[bookmark: P45]от 22.12.2025 № 288

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее - Услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Едином портале.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на проведение земляных работ.




2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Услуга предоставляется Администрацией Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Уполномоченный орган) и осуществляется через отдел архитектуры Администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Отдел).

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги.
2.3.1.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ: 
- выдача разрешения на проведение земляных работ;
- выдача отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ.
2.3.1.2. При обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ:
- продление срока действия разрешения на проведение земляных работ;
- отказ в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.
2.3.1.3. При обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ:
- закрытие разрешения на проведение земляных работ;
- отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ. 
2.3.1.4. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях:
- разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;
- отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, предоставляются:
- в форме документа на бумажном носителе;
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результатов предоставления Услуги:
[bookmark: __RefHeading___Toc17712_3097444900_Копия]- прием заявителя в Уполномоченном органе;
[bookmark: __RefHeading___Toc17714_3097444900_Копия]- почтовое отправление по адресу, указанному в запросе;
- посредством Единого портала, Регионального портала;
- с использованием ГИСОГД − при наличии технической возможности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней - при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ (за исключением случаев обращения за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций).
2.4.2. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней - при обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ.
2.4.3. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней - при обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ.
2.4.4. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней - при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.
[bookmark: Par114]2.4.5. Сроки предоставления Услуги, указанные в подпунктах 2.4.1 – 2.4.4 настоящего административного регламента, исчисляются со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
- в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;
- посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента);
- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
 муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД, электронной почты - не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги:
- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД, электронной почты - не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего раздела).
2.7.2. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.
2.7.3. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.
	
2.8. Требования к помещениям, 
в которых предоставляются муниципальные услуги

	Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/),  а также на Едином портале, Региональном портале.

2.9. Показатели качества и доступности 
муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/otdel-arkhitektury/), а также на Едином портале, Региональном портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
− Единый портал;
− Региональный портал;
− СМЭВ;
− ГИСОГД − при наличии технической возможности;
− УГРТ.
2.10.3. Предоставление результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.3.1. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме 2 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
2.10.3.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (при наличии); фамилию, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется Услуга; фамилию, имя, отчество (при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результатов предоставления Услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
К уведомлению, предусмотренному подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, прилагается согласие законного представителя, указанного в качестве лица, уполномоченного на получение результатов Услуги, на обработку его персональных данных, указанных в уведомлении, по форме 3 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
2.10.3.3. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются в следующих случаях:
1) заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента;
2) заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги письменно выразил желание получить лично результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента;
3) уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.3.2 настоящего административного регламента.
2.10.3.4. Выдача результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента:
- в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, 49 А.
В случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.3.3 настоящего административного регламента, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе, направляются (выдаются) заявителю способом, указанным запросе.
2.10.3.5. Предоставление результатов Услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, осуществляется в течении 1 рабочего дня, следующего за днем принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
2.10.4. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, осуществляется в случаях, установленных пунктами 1 и 2 таблицы 1 раздела 4 приложения к настоящему административного регламента.
Выдача заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляется:
- в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления Услуги Уполномоченным органом.
2.10.5. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется посредством Единого портала, Регионального портала, с использованием ГИСОГД, (при наличии технической возможности) в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236.

2.11. Исчерпывающий перечь документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы запросов и документов, необходимых для предоставления Услуги приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе или МФЦ;
2) не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе или МФЦ (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги предусмотрены. 
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
1) рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;
2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту - в случае обращения за выдачей разрешения на проведение земляных работ;
4) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.2, 2, 3, 5 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту - в случае обращения за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ;
5) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.3, 2, 3, 11, 12 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту - в случае обращения за закрытием разрешения на проведение земляных работ;
6) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту - в случае обращения за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;
7) невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту;
8) сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.
В решении об отказе в предоставлении Услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1. – 2.12.3 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблицах 1, 2 и 3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур  

3.1.1. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе, МФЦ, посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе, МФЦ.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе, МФЦ.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в следующие сроки: 
- не более 9 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений - при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ (за исключением случаев обращения за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях);
- в течение 4 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений − при обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ;
- не более 9 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений − при обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ;
- в течение 4 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений − при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.
3.1.5. Предоставление результата Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не более 1 рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами: 
в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги, во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, 49 А каб. № 16, или в МФЦ;
в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42446) 26766, 8 (42446) 26142.
в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса − в случае подачи запроса на Едином портале, Региональном портале, посредством ГИСОГД (при наличии технической возможности)
в письменной форме в срок предоставления Услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента, − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты, в адрес, указанный в обращении заявителя.


Приложение № 1
к административному регламенту администрации Томаринского 
муниципального округа предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на проведение 
земляных работ»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

РАЗДЕЛ 1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	ГИСОГД − государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Сахалинской области.	
	Единый портал − федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Заявители − лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
	Заявление (запрос) − заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
	МФЦ − многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.	
	Представители − лица, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента.
	Региональный портал − региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, а также подведомственными им учреждениями Сахалинской области»
	СМЭВ − федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
УГРТ − муниципальная информационная система «Информационно-аналитическая система Управление Градостроительным Развитием Территории».
	Уполномоченный орган − администрация Томаринского муниципального округа.
	Услуга − муниципальная услуга «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
	Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.


РАЗДЕЛ 2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	ФЛ-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ 

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ 
	
	

	ФЛ-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ 
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ 
	
	

	ФЛ-3
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ 
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ 

	
	Обращение за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ФЛ-4
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях 
	
	

	ИП-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ИП-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ИП-3
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ИП-4
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ПФЛ-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПФЛ-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПФЛ-3
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПФЛ-4
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ПИП-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПИП-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПИП-3
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ПИП-4
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ЮЛПД-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, действующий на основании доверенности, выданной юридическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛПД-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, действующий на основании доверенности, выданной юридическим лицом
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛПД-3
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, действующий на основании доверенности, выданной юридическим лицом
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛПД-4
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, действующий на основании доверенности, выданной юридическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ЮЛБД-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛБД-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛБД-3
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЮЛБД-4
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося юридическим лицом, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ОПФЛ-1
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ОПФЛ-2
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ОПФЛ-3
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ОПФЛ-4
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	

	ЗПН-1
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	Разрешение на проведение земляных работ 

	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЗПН-2
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	Продление срока действий разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в продлении срока действий разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЗПН-3
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	Закрытие разрешения на проведение земляных работ
	Отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Обращение  за закрытием разрешения на проведение земляных работ
	
	

	ЗПН-4
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	Разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях

	
	Обращение за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях
	
	





РАЗДЕЛ 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	№ пп.
	Документ

	1.
	1.1. Заявление о выдаче разрешения на проведение земляных работ

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	1.1.1. Соответствие документа форме 1 раздела 5 настоящего приложения.
1.1.2. В заявлении указываются:
[bookmark: Par253]- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;
- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН), основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (далее - ОГРНИП) - для индивидуального предпринимателя;
- полное наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН), юридический адрес - для юридического лица;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- цель проведения земляных работ;
- срок и адрес проведения земляных работ (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта);
- лицо, ответственное за проведение земляных работ;
- опись прилагаемых документов;
- сведения о способе получения результатов Услуги;
- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);
- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.
[bookmark: Par264]1.1.3. Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	
	1.2. Заявление о продлении срока действия разрешения
на проведение земляных работ

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-2, ИП-2, ЮЛБД-2, ПФЛ-2, ПИП-2, ЮЛПД-2, ОПФЛ-2, ЗПН-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	1.2.1. Соответствие документа форме 2 раздела 5 настоящего приложения.
1.2.2. В заявлении указываются:
[bookmark: Par393]- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;
- ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя;
- полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- реквизиты разрешения на проведение земляных работ: дата, номер, адрес проведения земляных работ;
- причина продления срока;
- срок продления;
- опись прилагаемых документов;
- сведения о способе получения результатов Услуги;
- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);
- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.
[bookmark: Par264_Копия_1]1.2.3. Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги;

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ.

	
	1.3. Заявление о закрытии разрешения на проведение земляных работ

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-3, ИП-3, ЮЛБД-3, ПФЛ-3, ПИП-3, ЮЛПД-3, ОПФЛ-3, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	1.3.1. Соответствие документа форме 3 раздела 5 настоящего приложения.
1.3.2. В заявлении указываются:
[bookmark: Par514]- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;
- ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя;
- полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- реквизиты разрешения на проведение земляных работ: номер, дата, адрес проведения работ (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта);
- сведения об организации, проводящей земляные работы, и лице, ответственном за проведение земляных работ (контактный телефон);
- опись прилагаемых документов;
- сведения о способе получения результатов Услуги;
- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);
- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.
[bookmark: Par264_Копия_1_Копия_1]1.3.3. Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ.



	2.
	Документ, удостоверяющий личность

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4.

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса:
2.1.1. на приеме в Уполномоченном органе или МФЦ − предъявление оригинала;
2.1.2. почтовым отправлением − прилагается копия;
2.1.3. через Единый портал, Региональный портал − предоставление не требуется.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.



	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4.

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса:
3.1.1. на приеме в Уполномоченном органе или МФЦ − предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия;
3.1.2. почтовым отправлением − прилагается оригинал, либо нотариально заверенная копия;
3.1.3. через Единый портал, Региональный портал − прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:
− усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);
− усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица).

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа



	4.
	Договор на выполнение работ и восстановление нарушенного благоустройства

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. При проведении работ подрядным способом.


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	5.
	Календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-4.

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. Утверждается заказчиком и подрядчиком.


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	6.
	Схема проведения земляных работ или топографический план места проведения работ в масштабе 1:500

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4.

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	6.1. С графическим изображением контуров земельного(-ых) участка(-ов) по месту планируемых земляных работ.
6.2. С указанием границ разрытий и с привязкой к плану местности.
6.3. С приложением электронного файла в формате *.csv, содержащего координаты контура (полигон, точка, линия) места проведения земляных работ (объекта) на карте города Южно-Сахалинска (сервис отрисовки контура доступен в сети интернет по адресу: https://grad-maps.yuzhno-sakh.ru/external_access/custom_geometry). При подаче запроса в Уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтового отправления указанный файл предоставляется на флеш-накопителе. При подаче запроса посредством Единого портала, Регионального портала для предоставления указанного файла флеш-накопитель не требуется.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	7.
	Технические условия (договоры) на подключение к инженерно-техническим сетям и сооружениям

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	7.1. В случае проведения работ по технологическому присоединению к инженерным сетям и сооружениям, линиям и сооружениям связи.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.



	8.
	Фотографии мест планируемых земляных работ до начала их проведения

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	8.1. На фотографии отображены дата и время фотофиксации.

	
	Количество
	не менее одного экземпляра

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ.



	9.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	9.1. В случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	10.
	Сведения о согласовании проведения земляных работ с согласующими организациями, указанными в форме 4 раздела 5 настоящего приложения

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	10.1. При отсутствии технической возможности осуществления согласования в электронной форме.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.



	11.
	Фотографии мест проведения земляных работ после их завершения

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-3, ИП-3, ЮЛБД- 3, ПФЛ-3, ПИП-3, ЮЛПД-3, ОПФЛ-3, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	11.1. На фотографии отображены дата и время фотофиксации.

	
	Количество
	Не менее одного экземпляра

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ.



	12.
	Акт о восстановлении нарушенного благоустройства

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-3, ИП-3, ЮЛБД- 3, ПФЛ-3, ПИП-3, ЮЛПД-3, ОПФЛ-3, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	12.1. В соответствии с формой 5 раздела 5 настоящего приложения.

	
	Количество
	не менее одного экземпляра

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.



	13.
	Иные требования к предоставлению документов и (или) информации
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-12 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.



	14.
	Способы подачи документов и (или) информации
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-12 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А каб. № 16;
2) почтовое отправление по адресу: г. Томари, ул. Им. М. И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16;
3) на Едином портале, Региональном портале;
4) в МФЦ.



Таблица 2

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№ пп.
	Документ

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЮЛБД-1, ЮЛПД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-2
ЮЛБД-3, ЮЛПД-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	2.
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	3.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-4, ИП-1, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	4.
	Разрешение на строительство

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	5.
	Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	6.
	Разрешение на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	7.
	Документы, подтверждающие установление сервитута

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	8.
	Разрешение на установку рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	9.
	Разрешение Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Сахалинской области (при проведении земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	10.
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	11.
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего заявителя, в интересах которого обращается законный представитель

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.



	12.
	Способы подачи документов и (или) информации
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-11 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16.
2) почтовое отправление по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16.
3) на Едином портале, Региональном портале.
4) в МФЦ.



	13.
	Иные требования к предоставлению документов и (или) информации
	Отсутствуют





РАЗДЕЛ 4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе или МФЦ
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	2
	Не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе или МФЦ
	ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4



Таблица 2

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4



Таблица 3

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	2
	несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	3
	непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 таблицы 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-1, ИП-1, ЮЛБД-1, ПФЛ-1, ПИП-1, ЮЛПД-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	4
	непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.2, 2, 3, 5 таблицы 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-2, ИП-2, ЮЛБД-2, ПФЛ-2, ПИП-2, ЮЛПД-2, ОПФЛ-2, ЗПН-2

	5
	непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.3, 2, 3, 11, 12 таблицы 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-3, ИП-3, ЮЛБД-3, ПФЛ-3, ПИП-3, ЮЛПД-3, ОПФЛ-3, ЗПН-3

	6
	непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9 таблицы 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-4, ИП-4, ЮЛБД-4, ПФЛ-4, ПИП-4, ЮЛПД-4, ОПФЛ-4, ЗПН-4

	7
	невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	8
	сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ИП-1, ИП-2, ИП-3, ИП-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД- 4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ПИП-1, ПИП-2, ПИП-3, ПИП-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4






РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных административным регламентом «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Форма 1

Администрация Томринского муниципального округа
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица)

Заявление

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ для:
_____________________________________________________________________________
(цель проведения земляных работ)

Срок проведения земляных работ:
_____________________________________________________________________________
(указать период проведения земляных работ с учетом восстановления
нарушенного благоустройства)

Адрес проведения земляных работ:
_____________________________________________________________________________
(место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта)

_____________________________________________________________________________
(лицо, ответственное за проведение земляных работ)

Опись прилагаемых документов

	N п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	



	Результат муниципальной услуги прошу:

	__________
(для отметки)
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Томаринского муниципального округа

	__________
(для отметки)
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

	__________
(для отметки)
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ)

	__________
(для отметки)
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал)



"___" _____________ 20___ г.  _____________________ ______________________________
                                                                      (подпись)                                           (ФИО)


Форма 2

Администрация Томаринского муниципального округа 
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица)




Заявление

Прошу продлить срок действия разрешения на проведение земляных работ
_____________________________________________________________________________
(указать реквизиты разрешения на проведение земляных работ: дата, номер,
адрес проведения земляных работ)
в связи _______________________________________________________________________
(указать причину продления срока)
по ___________________________________________________________________________
(указать срок продления)

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	N п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	



	Результат муниципальной услуги прошу:

	__________
(для отметки)
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Томаринского муниципального округа

	__________
(для отметки)
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

	__________
(для отметки)
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ)

	__________
(для отметки)
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал)




"___" ________________ 20___ г.  _____________________ ___________________________
                                                                                      (подпись)                                            (ФИО)


Форма 3

Администрация Томаринского муниципального округа
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя)
______________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица)

Заявление

Прошу закрыть разрешение на проведение земляных работ № __________от ____________ 
по адресу: ____________________________________________________________________
(указать место, объект строительства, реконструкции
или капитального ремонта)

указать сведения об организации, проводящей земляные работы, и лице, ответственном за проведение земляных работ (контактный телефон):
_____________________________________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	N п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	



	Результат муниципальной услуги прошу:

	__________
(для отметки)
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Томаринского муниципального округа 

	__________
(для отметки)
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

	__________
(для отметки)
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ)

	__________
(для отметки)
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал)




"___" ______________ 20___ г.  _______________________ ___________________________
                                                                                    (подпись)                                              (ФИО)


Форма 4

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМАРИНСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
к заявлению от _______________ 20___ года
(представляется в случае отсутствия технической возможности
осуществления согласования в электронной форме)

Заявитель: ____________________________________________________________________
(наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя/
ФИО физического лица)
Представитель: ________________________________________________________________
(наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя/
ФИО физического лица)
Ответственный за проведение земляных работ:
_____________________________________________________________________________
(ФИО, телефон, должность (если должностное лицо))
Разрешается проведение земляных работ для (указать вид работ):
_____________________________________________________________________________
по адресу/адресному ориентиру: _____________________________________________________________________________

СОГЛАСОВАНО С ЗАИНТЕРЕСОВАННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ:

- Сервисный участок г. Томари, г. Томари, ул. Садовая, д. 25
_____________________________________________________________________________
- Линейный участок г. Томари, центра эксплуатации Сахалинского филиала, г. Томари, ул. Садовая, д. 25
_____________________________________________________________________________
- АО «СахалинТрансТелеКом», г. Томари, ул. Калинина, д. 54
_____________________________________________________________________________
- ТСР «Юго-западные электрические сети», г. Томари, ул. Ленина, д. 28
_____________________________________________________________________________
- МУП «Благоустройство», г. Томари, ул. Ломоносова, д. 9
_____________________________________________________________________________
- МУП «Водоканал», г. Томари, ул. Калинина, д. 35
_____________________________________________________________________________
- ООО «КОМУС-1», ООО «КОМУС-2», с. Красногорск, ул. Карла-Маркса, д. 4 А
_____________________________________________________________________________
- ОГИБДД по Томаринскому муниципальному округу, г. Томари, ул. Дзержинского, д. 10
_____________________________________________________________________________
- Отдел ГО и ЧС администрации Томаринского муниципального округа, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А
_____________________________________________________________________________
МКУ «УКС» Томаринского муниципального округа, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А
_____________________________________________________________________________
ОУТ с. Пензенское, с. Пензенское, ул. Вокзальная, д. 4
_____________________________________________________________________________
ОУТ с. Ильинское, с. Ильинское, пер. Гвардейский, д. 15 
_____________________________________________________________________________
ОУТ с. Красногорск, с. Красногорск, ул. Карла-Маркса, д. 31 
_____________________________________________________________________________


Форма 5

АКТ
о восстановлении нарушенного благоустройства

г. Томари                                                                                         «___» ____________ 20___ г.

1. Представитель Администрации Томаринского муниципального округа:
_____________________________________________________________________________
(должность, ФИО)

Представитель _____________________________________________________________________________
(наименование иной подведомственной организации администрации
Томаринского муниципального округа)
_____________________________________________________________________________
(должность, ФИО)

2. Заявитель: __________________________________________________________________
(наименование организации/индивидуальный предприниматель/
ФИО - для физического лица)

в лице представителя: _____________________________________________________________________________
(ФИО)

3. Производитель работ по восстановлению нарушенного благоустройства:
_____________________________________________________________________________
(наименование организации)

в лице представителя: _____________________________________________________________________________
(ФИО)

4. Правообладатель (собственник, землепользователь, землевладелец, арендатор) земельного участка, на котором проводились земляные работы; уполномоченный представитель управляющей организации, председатель товарищества собственников жилья, председатель многоквартирного дома (по территориальной принадлежности объекта), организация, обеспечивающая содержание нарушенных элементов благоустройства:
_____________________________________________________________________________
(наименование организации/индивидуального предпринимателя/
ФИО - для физического лица)

в лице представителя: __________________________________________________________
(ФИО)

Составили настоящий акт о том, что благоустройство по адресу/адресному ориентиру: _____________________________________________________________________________,
согласно разрешению, на проведение земляных работ № ______________от ____________, восстановлено/не восстановлено/не нарушалось (ненужное зачеркнуть).

Акт составлен в _____________ экземплярах, по одному у каждой из сторон.

Представитель Администрации Томаринского муниципального округа:
_____________________________________________________________________________
(подпись)

Представитель ________________________________________________________________
(наименование иной подведомственной организации администрации
Томаринского муниципального округа)
_____________________________________________________________________________
(подпись, печать (при наличии))

Заявитель или представитель: _____________________________________________________________________________
подпись, печать (при наличии))

Производитель работ по восстановлению нарушенного благоустройства или его
представитель:
_____________________________________________________________________________
(подпись, печать (при наличии))

Правообладатель (собственник, землепользователь, землевладелец, арендатор) земельного участка, на котором проводились земляные работы; уполномоченный представитель управляющей организации, председатель товарищества собственников жилья, председатель многоквартирного дома (по территориальной принадлежности объекта), организация, обеспечивающая содержание нарушенных элементов благоустройства:
_____________________________________________________________________________
(подпись, печать (при наличии))

Замечания к восстановленному благоустройству:
_____________________________________________________________________________


Форма 6

УВЕДОМЛЕНИЕ
о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе

	Я ______________________________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество (последние − при наличии) заявителя)
уведомлен(-а) о том, что результаты муниципальной услуги, за предоставлением которой я обратился(-ась) в отношении несовершеннолетнего _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последние − при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть представлены другому законному представителю, если мной будет заявлено о желании получить результаты предоставления муниципальной услуги «лично».
	Результаты предоставления муниципальной услуги, оформленные в форме документа на бумажном носителе (выбирается один из вариантов),
	1) желаю получить лично	______________________
						(подпись)
	
	2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: _______________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен при получении результата предоставления муниципальной услуги)
					                                                    ______________________
						                                                        (подпись)


Форма 7

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем

Я, ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) законного представителя, которому по указанию заявителя должен быть выдан результат предоставления муниципальной услуги)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

проживающий по адресу: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

действующего на основании _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях получения мной результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, даю администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в уведомлении о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, представленном ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) лица, которым будет подан запрос о предоставлении муниципальной услуги)
в рамках предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
	Разрешаю администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
	Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.
	Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления в администрацию Томаринского муниципального округа по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), при непосредственном обращении либо направлении почтой.
_________________			                                    ______________________________
	(дата)						                                          (подпись)


Форма 8

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии)
_____________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

проживающий по адресу:_______________________________________________________,
в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)
_____________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность представителя, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: _____________________________________________________________________________,

действующего на основании _____________________________________________________________________________,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях предоставления мне муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ», даю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в заявлении о получении муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» и представленных документах.
	Разрешаю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации, обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
	Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.
	Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления в отдел архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), при непосредственном обращении либо направлении почтой.

_________________________                                                       _________________________
                        (дата)                                                                                                                 (подпись)


5.2. Сведения о формах запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области

Формы запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденные актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области не предусмотрены.
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