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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 13.07.2026 № 205
         г. Томари


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», со ст. 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, руководствуясь ст. 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах» (прилагается).
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» Сахалинской области:
-  от 31.01.2022 № 13 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»;
-  от 21.04.2022 № 94 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» Сахалинской области от 31.01.2022 № 13;
-  от 16.02.2023 № 68 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» Сахалинской области от 31.01.2022 № 13.
2. Финансовому управлению Томаринского муниципального округа Сахалинской области в течение десяти календарных дней со дня официального опубликования нормативно правового акта, обеспечить размещение текста регламента в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области», на информационных стендах, расположенных в местах, доступных для ознакомления граждан, на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя финансового управления Томаринского муниципального округа Сахалинской области Лялькину Н.В.



Врио мэра Томаринского муниципального округа                                                            А.И. И                                           




Утвержден
постановлением администрации 
Томаринского муниципального 
округа Сахалинской области
[bookmark: P35]от 13.07.2026 № 205

	
[bookmark: P33]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ДАЧА ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ, ПЛАТЕЛЬЩИКАМ СБОРОВ И НАЛОГОВЫМ АГЕНТАМ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) являющиеся налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами (далее – заявитель).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или доверенные лица (далее – представители; представители заявителя), действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
категориями (признаками) заявителей (приложение № 2 к настоящему административному регламенту), сведения о которых размещаются в  федеральной государственной информационной системе Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Едином портале.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется финансовым управлением Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – ОМСУ).
2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрено.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах;
- отказ в даче письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах.
Результат предоставляется по выбору заявителя в форме документа на бумажном носителе.
2.3.2. В результате предоставления муниципальной услуги реестровая запись не формируется.
2.3.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ;
- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.4.2. По решению начальника (заместителя начальника) финансового управления Томаринского муниципального округа Сахалинской области указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней.
2.4.3. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 календарного дня со дня поступления в уполномоченный орган.
2.4.4. Рассмотрение заявления и подготовка письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 22 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов; 
2.4.5. Максимальный срок выдачи (направлении) заявителю или его представителю письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги не превышает 7 календарных дней с даты подписания и регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: P108]2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
(представителем заявителя) запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: P120]
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
- в ОМСУ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги:
- в ОМСУ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.

[bookmark: P135]2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи, посредством почтового отправления, осуществляется в течение 1 календарного дня со дня поступления в уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/finansovoe-upravlenie/), а также на Едином портале, Региональном портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/finansovoe-upravlenie/), а также на Едином портале, Региональном портале.

	2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 	
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.10.5. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления, предоставления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в ОМСУ;
2) не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем заявления во время приема представителя в ОМСУ (за исключением лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ;
2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента;
3) невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных пунктами 3 и 5 приложения № 3 к настоящему административному регламент. 
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие. 
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ОМСУ, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативно правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
3.1.5. Межведомственное информационное взаимодействие предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя отсутствует, поскольку основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) предоставления информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Административная процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование осуществляется в ОМСУ.
3.2.2. Профилирование осуществляется в день регистрации заявления посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.3. Профилирование заявителя осуществляется при личном обращении в ОМСУ. Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи или на электронную почту не осуществляется.
3.2.4. Предоставление муниципальной услуги в преактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет заявление по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе не предусмотрены.

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, осуществляется в сроки, предусмотренные подразделом 2.4 настоящего административного регламента.

3.5. Предоставление результата муниципальной услуги

3.5.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги независимо от способа предоставления результата.
3.5.2. Возможность предоставления ОМСУ результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. При личном обращении в ОМСУ;
4.1.2. при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи;
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. При письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде;
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ОМСУ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.
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Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Региональный портал (РПГУ) – Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;
муниципальная услуга (Услуга) – муниципальная услуга «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»;
административный регламент (Регламент) – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»;
категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявители – физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) являющиеся налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами;
запрос (заявление) – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
ОМСУ – финансовое управление Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
МФЦ – государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	1.
	З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента
	дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам
	отказ в даче письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам

	2.
	ПЗ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.2 административного регламента, действующий на основании доверенности
	дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам
	отказ в даче письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам
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Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	В заявлении должны быть указаны:
1.1. фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи с заявителем, способ получения результата рассмотрения заявления - в случае, если заявление подается физическим лицом;
1.2. наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), способ получения результата - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
1.3. фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи, способ получения результата - в случае, если заявление подается представителем заявителя

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ - предъявление оригинала для удостоверения личности и сверки данных, указанных в запросе, снятия копии.
2.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением предоставление не требуется.

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Способ подачи документа
	ОМСУ

	
	Формат предоставления
	Бумажный

	
	Количество
	1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
3.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением прилагается оригинал либо нотариально заверенная копия.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	4.
	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия не предусмотрены

	5.
	Заявление, документы и (или) информация, предусмотренные настоящим приложением, не должны содержать подчисток, приписок, исправлений, текста, написанного карандашом, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления муниципальной услуги
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в ОМСУ
	З, ПЗ

	2.
	Не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем заявления во время приема представителя в ОМСУ (за исключением лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
	ПЗ
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к полномочиям ОМСУ
	З, ПЗ

	2.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента
	З, ПЗ

	3.
	Невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных пунктами 3 и 5 приложения № 3 к настоящему административному регламенту
	З, ПЗ






















	Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах», утвержденному постановлением администрации 
Томаринского муниципального округа Сахалинской области от 13.07.2026 № 205
[bookmark: _GoBack]



	
	В финансовое управление Томаринского муниципального округа Сахалинской области
От ______________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(ИНН, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя физического лица); (ИНН/КПП, ОГРН наименование юридического лица); (Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, имеющего прав действовать без доверенности от имени юридического лица)


                                                                      Дата выдачи и номер (при наличии) доверенности 
                                                                         _________________________________________
                                                                       Почтовый адрес ___________________________
                                       __________________________________________
                                       __________________________________________
                                       Телефон __________________________________
                                                                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений 
налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»


Прошу предоставить разъяснение по вопросу__________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(излагается суть запрашиваемой информации)

Перечень (опись) документов, прилагаемых к заявлению:
	№ 
	Наименование документа
	Кол-во лис.

	
	
	

	
	
	



В  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
_____________________________________________________________________________
(выдать на руки, направить почтовой связью, направить на электронную почту)



Заявитель (представитель): ________________________________________    ___________
М.П.      «___» ____________ 20___г.                  (Ф.И.О. (отчество - при наличии))             (подпись)



Документы принял, наличие документов согласно описи, проверил 
_________________________________________________________________   __________ «___» ____________ 20___г.    (Ф.И.О. (отчество - при наличии), должность специалиста)   (подпись)  
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