
[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 02.02.2026 № 19
        г. Томари

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области от 06.11.2025 № 247  «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных, государтсвенных услуг», распоряжением администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области от 29.01.2025 № 8-р «Об утверждении Перечня муниципальных услуг Томаринского муниципального округа и государственных услуг, предоставляемых при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Сахалинской области», руководствуясь ст. 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (прилагается). 
2. Признать утратившими силу:
· постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 11.03.2022 № 41 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
· постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 28.12.2022 № 284 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 11.03.2022 № 41»;
· постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 15.03.2024 № 61 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 11.03.2022 № 41»;
· постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 24.06.2024 № 119 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 11.03.2022 № 41»;
· постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 09.09.2024 № 178 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 11.03.2022 № 41».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
4. Комитету по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области, в течение десяти календарных дней со дня официального опубликования нормативного правового акта, обеспечить размещение текста регламента в региональной муниципальной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области», на информационных стендах, расположенных в местах, доступных для ознакомления граждан, на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И.


Мэр Томаринского муниципального округа			                        О.И. Манжара





	УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Томаринского муниципального округа 
от 02.02.2026 № 19




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту) «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
1.1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур администрации Томаринского муниципального округа, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальный органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками, правообладателями или нанимателями жилых помещений независимо от формы собственности, находящихся на территории Томаринского муниципального округа, (за исключением жилых помещений, расположенных в объектах капитального строительства, ввод в эксплуатацию которых и постановка на государственный учет не осуществлены в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.


1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»

[bookmark: P56]1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».	
1.3.2. Категория (признак) заявителя определяется в соответствии с приложением № 2 к административному регламенту на основании признаков заявителя, а также цели обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Томаринского муниципального округа Сахалинской области. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) при положительном решении – выдача (направление) заявителю акта обследования и заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, по форме согласно приложению № 11 к административному регламенту, на основании принятого в установленном порядке межведомственной комиссией одного из следующих решений:
· о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
· о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием), с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с требованиями, установленными в Положении;
· о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
· об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
· о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
· о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
· об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
б) при отрицательном решении - выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту. 
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено независимо от оснований обращения в Уполномоченный орган.
2.3.3. Перечень способов получения результата предоставления муниципальной услуги:
· документ на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган;
· документ на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
· электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста Уполномоченного органа в личный кабинет на РПГУ;
· документ на бумажном носителе при личном обращении в Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», поступившего из Уполномоченного органа, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Уполномоченного органа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 68 календарных дней со дня регистрации заявления, а в случае обследования жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации - 38 календарных дня со дня регистрации;
2.4.2. Категории (признаки) заявителя и способ подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги не влияют на максимальный срок предоставления муниципальной услуги.

 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
Соответствующая информация размещена на РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе не должен превышать в каждом случае 15 минут. 
2.6.2. При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, РПГУ осуществляется в день поступления заявления (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).
2.7.2. Регистрация Уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи посредством РПГУ вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.
2.7.3. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, осуществляется в день поступления заявления в МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/), а также на РПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/komitet-po-upravleniyu-munitsipalnoy-sobstvennostyu/), а также на РПГУ.

[bookmark: __RefHeading___Toc4613_3097444900]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1 Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной законодательством Российской Федерации, является получение документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при необходимости).
2.10.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
· РПГУ;
· СМЭВ.
2.10.4. Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.4.1. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 10 к административному регламенту.
2.10.4.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.4.1. настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (при наличии); фамилию, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга; фамилию, имя, отчество (при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляется в следующих случаях:
1) заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.4.1. настоящего административного регламента;
2) заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги письменно выразил желание получить лично результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.4.1 настоящего административного регламента;
3) уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.4.1. настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.4.2 настоящего административного регламента.
2.10.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.4.1 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе по адресу:         г. Томари, ул, им. М.И. Калинина, д. 49А, каб. 17.
В случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.4.3 настоящего административного регламента, результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе, направляется (выдаётся) заявителю способом, указанным в заявлении.
2.10.4.5. Предоставление результата муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.4. настоящего административного регламента, осуществляется в сроки, предусмотренные подразделом 2.4 административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. Заявители в целях получения муниципальной услуги обращаются в Уполномоченный орган непосредственно способом, предусмотренным нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием РПГУ, официального сайта Уполномоченного органа, информационных систем, определенных нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом положений, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг.
2.10.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.10.6.1. Предоставление муниципальной услуги возможно через МФЦ, которое осуществляется в соответствии с административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом, с момента вступления соглашения в силу.
2.10.6.2. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ:
· имеет возможность принять решение об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2.12.1 административного регламента;
· имеет возможность выдать заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе выдать документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также выдать документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Уполномоченного органа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи (направления) заявления о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные требования приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях № 5-6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
· представление неполного комплекта документов;
· представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица);
· выявление в документах недостоверных сведений;
· текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде;
· представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
· не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
· вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
· представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
· неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме на РПГУ, наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
· неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
· отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного представителя заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов лично этим лицом.
2.12.2. Уведомление об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.12.1. административного регламента оформляется по форме согласно приложению № 8 к административному регламенту и подписывается уполномоченным должностным лицом, и выдается заявителю с указанием причин отказа.
2.12.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послужившим основанием для отказа.
2.12.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
· документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
· представление неполного перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя указанных в приложении № 3 административного регламента.
2.12.6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.7. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в подпункте 2.12.5. административного регламента оформляется по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту.
2.12.8. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.4 и 2.12.5 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

[bookmark: P268]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1 Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
3.1.1.1. Профилирование заявителя.
Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации заявления в Уполномоченном органе, посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в заявлении, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется согласно срокам, указанным в подразделе 2.7 административного регламента.
3.1.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Направление межведомственных запросов осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе.
3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения заключения межведомственной комиссии, а в случае обследования жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, - в течение 10 календарных дней со дня получения заключения межведомственной комиссии.
3.1.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
3.1.3. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.
3.1.4. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги), так как при предоставлении муниципальной услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.
3.1.5. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении муниципальной услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.

3.2.  Порядок оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.2.1. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 8 к административному регламенту. 
3.2.2. На основании поступившего заявления специалист Уполномоченного органа принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 9 к административному регламенту.  
3.2.3. Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным в заявлении, в течение трех рабочих дней со дня поступления такого заявления. 
3.2.4. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги. 

3.3. Особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием РПГУ

3.3.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием РПГУ:
· представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
· формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
· прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
· получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
· взаимодействие Уполномоченного органа с органами местного самоуправления, с иными органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;
· получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
· иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

3.4.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:
· информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
·  прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
а) посредством РПГУ;
б) посредством почтовой связи;
в) в Уполномоченном органе при обращении лично, или по телефону, или посредством электронной почты.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19


ПЕРЕЧЕНЬ
 условных обозначений и сокращений для идентификаторов категорий (признаков) заявителей, исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

УСЛОВНЫЕ СОКРАЩЕНИЯ:
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
Муниципальная услуга − муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
Заявитель − лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
Представитель − лица, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента.
Администрация – администрация Томаринского муниципального округа.
Уполномоченный орган – комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
Заявление (запрос) – заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
Реестр услуг − федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
Соглашение о взаимодействии − соглашение о взаимодействии, заключенное между государственным бюджетным учреждением Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и администрацией Томаринского муниципального округа, а также подведомственными ей муниципальными казенными учреждениями.
Положение - постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.

УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ:
МФЦ − Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
СМЭВ − федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
ЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись
РПГУ – региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области».

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
от 02.02.2026 № 19




ИДЕНТИФИКАТОРЫ 
категорий (признаков) заявителей

	Номер строки
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Наименование отдельных признаков заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	1А
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	2А
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.
	3А
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	4А
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.2 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной юридическим лицом
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.
	5А
	Представитель заявителя, указанный в пункте 1.2.2 административного регламента, является физическим лицом
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5.
	6А
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.2 административного регламента, являющегося физическим лицом
	акт обследования и заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
от 02.02.2026 № 19




ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Номер строки
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А - 6А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием РПГУ
	Документы предоставляются в одном экземпляре.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы готовятся в формате pdf. Документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, открепленной усиленной квалифицированной ЭП (файл формата sig) (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи)

	2.
	1А - 6А
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя
	
	

	3.
	4А - 6А
	Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя
	
	

	4.
	1А - 6А 
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	
	

	5.
	1А - 6А 
	В отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения
	
	

	6.
	1А - 6А 
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	

	7.
	1А - 6А 
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям
	
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	1А - 6А 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием РПГУ

	Документы предоставляются в одном экземпляре.
Документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, открепленной усиленной квалифицированной ЭП (файл формата sig) (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи)

	2.
	1А - 6А 
	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	
	

	3.
	1А - 6А 
	Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям
	
	




ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Номер строки
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	1А - 6А 
	представление неполного комплекта документов

	2.
	1А - 6А 
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица)

	3.
	1А - 6А 
	выявление в документах недостоверных сведений

	4.
	1А - 6А 
	текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде

	5.
	1А - 6А 
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги

	6.
	1А - 6А 
	не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю

	7.
	1А - 6А 
	в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом
вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги

	8.
	1А - 6А 
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	9.
	1А - 6А
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	10.
	1А - 6А 
	неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме на РПГУ, наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах

	11.
	1А - 6А 
	неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия)

	12.
	 4А - 6А

	отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного представителя заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов лично этим лицом

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	отсутствует
	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления
                                     муниципальной услуги

	1.
	1А - 6А 
	несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента

	2.
	1А - 6А 
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

	3.
	1А - 6А
	представление неполного перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя указанных в приложении № 3 административного регламента










ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	Председателю КУМС Томаринского муниципального округа

от____________________________________________________________________________________
(ФИО или полное наименование юридического лица)


_________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность или ИНН, ОГРН – для юридического лица)

___________________________________________

___________________________________________
(адрес места регистрации ФЛ или адрес места нахождения ЮЛ)

номер телефона_____________________________

адрес электронной почты_____________________

сведения о представителе заявителя____________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________
(ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)




Заявление
 о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Прошу провести оценку (помещения, жилого помещения, многоквартирного жилого дома), расположенного по адресу: ______________________________ _____________________________________________________________________________
на соответствие требованиям, установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и принять решение (выбрать одно из нижеуказанных решений): 
· о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
· о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с требованиями, установленными в Положении;
· о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
· об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
· о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
· о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
· об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

К заявлению прилагаю:
	№
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)/ л.

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



	
Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
· получу лично в _____________________________________________________________
· прошу направить посредством почтового отправления____________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                (почтовый адрес)
· прошу направить в личный кабинет РПГУ_______________________________________
· прошу направить на электронную почту_________________________________________
                                                                                                                                                                    (адрес электронной почты)

Я даю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица комитету по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области, расположенному по адресу: 694820, Сахалинская область, г. Томари, ул. ИМ. М.И. Калинина, д. 49А, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Я проинформирован (-а), что комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации, как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом. Данное согласие действительно с даты его подписания и действует до его отзыва. 
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления заявления об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

Подпись заявителя
________________________________                                                 ____________________                        
                        (фамилия, имя, отчество)	       (подпись
«____»___________________202__ года  













































ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении заявления о предоставления муниципальной услуги без рассмотрения


	Председателю КУМС Томаринского муниципального округа

от____________________________________________________________________________________
(ФИО или полное наименование юридического лица)
________________________________________________________

_________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность или ИНН, ОГРН – для юридического лица)

___________________________________________

___________________________________________
(адрес места регистрации ФЛ или адрес места нахождения ЮЛ)

номер телефона_____________________________

адрес электронной почты_____________________

сведения о представителе заявителя____________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________
(ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)




ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» без рассмотрения

Прошу заявление от «______» ___________________ _________ г. № _______ о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», оставить без рассмотрения, в связи с ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать причину)
Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
· получу лично в _____________________________________________________________
· прошу направить посредством почтового отправления____________________________
                                                                                                                                                                                (почтовый адрес)
· прошу направить в личный кабинет РПГУ_______________________________________
· прошу направить на электронную почту_________________________________________
                                                                                                                                                                    (адрес электронной почты)

К заявлению прилагаю:
	№
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)/ л.

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	




Подпись заявителя
________________________________                                                 ____________________                        
                        (фамилия, имя, отчество)	       (подпись)
«____»___________________202__ года  

































ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об оставлении заявления о предоставления муниципальной услуги без рассмотрения

[image: ]




КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ 
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694820, Сахалинская область, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина 49А, тел./факс: (42446)2-67-66 
https://tomari.sakhalin.gov.ru, e-mail: tomari@sakhalin.gov.ru


   __________________ №_________                                Кому__________________________
   на № ________ от _____________                                            (Ф.И.О.) (последнее – при наличии) 
          	______________________________	                      (почтовый адрес)
								______________________________
                                                                                                       (телефон или адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении заявления о предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» без рассмотрения

Рассмотрев заявление от «____» ___________ ______года №________, сообщаем об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» без рассмотрения по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

Председатель КУМС
Томаринского муниципального округа                                                                 И.О. Фамилия






ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[image: ]




КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ 
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694820, Сахалинская область, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина 49А, тел./факс: (42446)2-67-66 
https://tomari.sakhalin.gov.ru, e-mail: tomari@sakhalin.gov.ru


   __________________ №_________                                Кому__________________________
   на № ________ от _____________                                            (Ф.И.О.) (последнее – при наличии) 
          	______________________________	                      (почтовый адрес)
								______________________________
                                                                                                       (телефон или адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Рассмотрев заявление, зарегистрированное от __________№ _____________, сообщаем об отказе в приеме документов по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа, а также в судебном порядке. 

Председатель КУМС
Томаринского муниципального округа                                                                 И.О. Фамилия



ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

[image: ]




КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ 
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694820, Сахалинская область, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина 49А, тел./факс: (42446)2-67-66 
https://tomari.sakhalin.gov.ru, e-mail: tomari@sakhalin.gov.ru


   __________________ №_________                                Кому__________________________
   на № ________ от _____________                                            (Ф.И.О.) (последнее – при наличии) 
          	______________________________	                      (почтовый адрес)
								______________________________
                                                                                                       (телефон или адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от __________№ _____________, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа, а также в судебном порядке. 

Председатель КУМС
Томаринского муниципального округа                                                                 И.О. Фамилия



ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о получении результата предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в соответствии с частями 2, 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	Председателю КУМС Томаринского муниципального округа

от____________________________________________________________________________________
(ФИО или полное наименование юридического лица)




_________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность или ИНН, ОГРН – для юридического лица)

___________________________________________

___________________________________________
(адрес места регистрации ФЛ или адрес места нахождения ЮЛ)

номер телефона_____________________________

адрес электронной почты_____________________

сведения о представителе заявителя____________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________
(ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)





УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе

Я ____________________________________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя несовершеннолетнего, являющегося заявителем)





являющийся (аяся) законным представителем_______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
по   результатам   рассмотрения   моего   заявления   о   предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от «___» ____ 202__г. прошу выдать результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, (выбрать один из вариантов):	
· лично мне;
· другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: _____________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного представителя несовершеннолетнего)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность, другого законного представителя несовершеннолетнего, который будет предъявлен при получении результата предоставления муниципальной услуги, вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)
					

Подпись заявителя
________________________________                                                 ____________________                        
                        (фамилия, имя, отчество)	       (подпись)
«____»___________________202__ года  




























ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от 02.02.2026 № 19

ФОРМА ДОКУМЕНТА
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)



(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная  
(кем назначена, наименование федерального органа 
	,
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)


и членов комиссии  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)




и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов  
(приводится перечень документов)


и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,


(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)






приняла заключение о  
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным

в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания
	.
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
	.

Председатель межведомственной комиссии
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

















АКТ
обследования помещения (многоквартирного дома)
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)



(месторасположение помещения (многоквартирного дома), в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная  
(кем назначена, наименование федерального органа 
	,
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)




и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)


произвела обследование помещения (многоквартирного дома) по заявлению

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного дома)

(адрес, принадлежность помещения,
	.
кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, несущих строительных конструкций, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории












	.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  









	.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
	.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  







	.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения







	.

Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов специализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.
Председатель межведомственной комиссии
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)







ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Признание помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и
 многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции» 
от 02.02.2026 № 19

ПЕРЕЧЕНЬ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ, 
НАПРАВЛЯЕМЫХ В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЕ ЗАПРОСЫ, НАПРАВЛЯЕМЫЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СМЭВ

	№
	Наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)
	Органы (организации), в которые направляются межведомственные запросы
	Тип взаимодействия
	Срок направления межведомственного запроса
	Срок получения ответа на межведомственный запрос

	1.
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на жилое помещение
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	СМЭВ 3.0
	3 рабочих дня
	5 рабочих дней

	2.
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технического плана
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	СМЭВ 3.0
	3 рабочих дня
	5 рабочих дней

	3.
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Федеральная налоговая служба России
	СМЭВ 3.0
	3 рабочих дня
	5 рабочих дней

	МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЕ ЗАПРОСЫ, НАПРАВЛЯЕМЫЕ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СМЭВ

	1.
	заключения (акты), необходимые для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	Управление Роспотребнадзора по Сахалинской области
	бумажный носитель
	3 рабочих дня
	5 рабочих дней
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