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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.05.2026 № 135
г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» (прилагается).  


2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 05.04.2022 № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» на территории муниципального образования «Томаринский городской округ»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 05.07.2022 № 133 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 05.04.2022 № 72»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 09.01.2023 № 10 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 05.04.2022 № 72».
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И. 

Врио мэра Томаринского муниципального округа                                                              А.И. И
Утвержден

         постановлением администрации

         Томаринского муниципального округа
         от 15.05.2026 № 135
административный регламент 
предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений 
физических и юридических лиц» 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц».
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются:
1.2.1.1. В случае подачи заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории — физические и юридические лица, заинтересованные в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ;
1.2.1.2. В случае подачи заявления об утверждении документации по планировке территории — физические и юридические лица, заинтересованные в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, а также лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ;
1.2.1.3. В случае подачи заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории физические и юридические лица, заинтересованные в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ;
1.2.1.4. В случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению по основанию, предусмотренному подпунктом «а» пункта 52 Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утвержденных постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112 (далее — Правила № 112) — физические или юридические лица, заинтересованные в принятии решения о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению;

1.2.1.5. В случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 52 Правил № 112 — физические или юридические лица, заинтересованные в принятии решения о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению, которым принадлежит либо которым предоставлен земельный участок, на котором проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
1.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии
 с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Едином портале.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Услуга предоставляется Администрацией Томаринского муниципального округа Сахалинской области и осуществляется через отдел архитектуры Администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

2.3.1.1. В случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:

- постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории;

- письмо Уполномоченного органа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа;

- уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории.

2.3.1.2. В случае рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории:

- постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории;

- письмо Уполномоченного органа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ.

2.3.1.3. В случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории:

- постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории;

- письмо Уполномоченного органа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ.

2.3.1.4. В случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению:

- постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;

- решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.

2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, предоставляются:

- в форме документа на бумажном носителе;

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.3.3 Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления Услуги:
- в Уполномоченном органе при личном обращении заявителя — в форме документа на бумажном носителе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги — в форме документа на бумажном носителе;

- в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на Едином портале.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории — не более 15 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом заявления о подготовке документации по планировке территории.


2.4.2. Максимальный срок предоставления Услуги в случае рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории — не более 20 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления об утверждении документации по планировке территории — в случае утверждения документации по планировке территории.


2.4.3. Максимальный срок предоставления Услуги в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории − не более 22 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории.


2.4.4. Максимальный срок предоставления Услуги в случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению — не более совокупности сроков (10 рабочих дней и 7 дней), со дня поступления в Уполномоченный орган обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению.

2.4.5. Сроки предоставления Услуги, указанные в пунктах 2.4.1 - 2.4.4 настоящего административного регламента, исчисляются со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

- в Уполномоченный орган, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

- посредством Единого портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).

2.4.6. Согласно статье 8 Федерального закона от 10.07.2023 № 305-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации и о признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», в случае принятия решения о подготовке документации по планировке территории или решения о внесении изменений в такую документацию до 01.09.2024, утверждение документации по планировке территории, подготовленной на основании таких решений, изменений в документацию по планировке территории, подготовленных на основании таких решений, осуществляется в порядке и сроки, установленные ранее действовавшей редакцией административного регламента до указанной даты.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
в Уполномоченном органе − 15 минут;

посредством почтового отправления − настоящим регламентом не регулируется;

посредством Единого портала − не предусмотрен.

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги:
в Уполномоченном органе − 15 минут;
посредством почтового отправления − настоящим регламентом не регулируется;

посредством Единого портала − не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).

2.7.2. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/), а также на Едином портале, Региональном портале. 

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.9.1. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/otdel-arkhitektury/), а также на Едином портале, Региональном портале. 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
− Единый портал;

− ИАС УГРТ.
2.10.3. Предоставление результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

2.10.3.1. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме 5 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.10.3.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (при наличии); фамилию, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется Услуга; фамилию, имя, отчество (при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результатов предоставления Услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

К уведомлению, предусмотренному подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, прилагается согласие законного представителя, указанного в качестве лица, уполномоченного на получение результатов Услуги, на обработку его персональных данных, указанных в уведомлении, по форме 6 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
2.10.3.3. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются в следующих случаях:

1) Заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.

2) Заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги письменно выразил желание получить лично результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.

3) Уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.3.2 настоящего административного регламента.

2.10.3.4. Выдача результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16.

В случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.3.3 настоящего административного регламента, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе, направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в запросе.
2.10.3.5. Предоставление результатов Услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.5 настоящего административного регламента.

2.10.4. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Предоставление Услуги в МФЦ не осуществляется.

2.10.5. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется посредством Единого портала, в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, утвержденных настоящим административным регламентом, в том числе сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены документы, необходимые для предоставления Услуги, приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
2.12.1.1. Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченный орга.
2.12.1.2. Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе или МФЦ (за исключением законных представителей несовершеннолетнего; опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).

2.12.1.3. Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-9 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, содержат подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
2.12.3.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:


1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 Правил № 112;


2) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает орган местного самоуправления;


3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил № 112;


4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;


5) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;


6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;


7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:

- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии счастью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса РФ.
8) рассмотрение заявления не относится к полномочиям Уполномоченного органа;


9) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;


10) поступление в Уполномоченный орган от заявителя обращения о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории;


11) заявление о подготовке документации по планировке территории подано лицом, не указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.


2.12.3.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории:


1) несоответствие документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ;

2) рассмотрение заявления не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

3) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;


4) решение о подготовке документации по планировке территории администрацией Томаринского муниципального округа или лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, не принималось;


5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;


6) невыполнение требований пунктов 13 — 19 Правил № 112;


7) несоответствие документации по планировке территории требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса РФ;


8) отзыв заявления об утверждении документации по планировке территории по инициативе заявителя;


9) документация по планировке территории, представленная на электронном носителе или в форме электронного документа, не соответствует формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Сахалинской области;

10) заявление об утверждении документации по планировке территории подано лицом, не указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.


2.12.3.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории:

1) несоответствие заявления о внесении изменений и прилагаемых к нему материалов положениям пунктов 38 и 39 Правил № 112;

2) несоответствие изменений в документацию по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ;

3) рассмотрение заявления не относится к полномочиям Уполномоченного органа;


4) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;


5) наличие в документации по планировке территории технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчетах и иных технических ошибок);

6) невыполнение требований пунктов 13 — 19 Правил № 112;


7) несоответствие документации по планировке территории требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса РФ;


8) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории подано лицом, не указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;


9) отзыв заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории по инициативе заявителя.


2.12.3.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:


1) обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению, направленное в случае, предусмотренном подпунктом «а» пункта 52 Правил № 112, не соответствует требованиям пункта 53 Правил № 112;


2) отсутствие основания для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению из числа предусмотренных пунктом 52 Правил № 112;


3) признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения;


4) рассмотрение обращения не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

5) неполное, некорректное заполнение полей в форме обращения, в том числе в интерактивной форме обращения на Едином портале;


6) обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению подано лицом, не указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;


7) несоответствие обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктом 55 Правил № 112;


8) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещении которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органом государственной власти или органом местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об изъятии для государственных или муниципальных нужд;


9) отзыв заявления признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению по инициативе заявителя.
В решении об отказе в предоставлении Услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного обращения, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в Уполномоченный орган. На основании поступившего обращения об отказе от получения муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 − 2.12.3 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблицах 1, 2 и 3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1.1. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе, посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок:
1) в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории − не более 14 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом заявления о подготовке документации по планировке территории;

2) в случае рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории − не более 15 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления об утверждении документации по планировке территории − в случае утверждения документации по планировке территории;
3) в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории − не более 15 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории;

4) в случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению − не более 10 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению.

3.1.5. Предоставление результата Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок:
1) в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории − не более 1 рабочего дня со дня принятия соответствующего решения;

2) в случае рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории − не более 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

3) в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории − не более 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;


4) в случае рассмотрения обращения о признании отдельных частей документации по планировки территории не подлежащими применению − не более 7 дней со дня принятия соответствующего решения.
Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами:

- в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги, во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, 49 А, каб. № 16;

- в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42446) 26766, 8 (42446) 26142;
- в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса − в случае подачи запроса на Едином портале;
- в письменной форме в срок предоставления Услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента, − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты, в адрес, указанный в обращении заявителя.
Приложение

к административному регламенту 
администрации Томаринского 

муниципального округа
предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

РАЗДЕЛ 1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ


Единый портал − федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявители − лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.


Заявление (запрос) − заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.


МФЦ − многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.



Представители − лица, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента.

СМЭВ − федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

ИАС УГРТ − муниципальная информационная система «Информационно-аналитическая система Управление Градостроительным Развитием Территории».


Уполномоченный орган − администрация Томаринского муниципального округа.

Услуга − муниципальная услуга «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц».


Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.
РАЗДЕЛ 2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	ФЛ-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ФЛ-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ФЛ-3
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ФЛ-4
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	

	ЮЛБД-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ЮЛБД-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ЮЛБД-3
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ЮЛБД-4
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	

	ЮЛПД-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ЮЛПД-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ЮЛПД-3
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ЮЛПД-4
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	

	ПФЛ-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ПФЛ-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ПФЛ-3
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ПФЛ-4
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	

	ОПФЛ-1
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ОПФЛ-2
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ОПФЛ-3
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ОПФЛ-4
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	

	ЗПН-1
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории


	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, с указанием причин отказа. Уведомление о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории

	
	Обращение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	
	

	ЗПН-2
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение об утверждении документации по планировке территории
	
	

	ЗПН-3
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	постановление администрации Томаринского муниципального округа об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	письмо администрации Томаринского муниципального округа за подписью руководителя об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в случае ее несоответствия требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ

	
	Обращение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	
	

	ЗПН-4
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	постановление администрации Томаринского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	Обращение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	
	


РАЗДЕЛ 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	№ пп.
	Документ

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	1.1. Соответствие документа формам заявлений «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц», установленных разделом 5 настоящего приложения.
1.2. В заявлении о подготовке документации по планировке территории указывается информация, предусмотренная пунктом 6 Правил № 112.

1.3. В заявлении о внесении изменений в документацию указывается информация, предусмотренная подпунктами «а» - «г» пункта 38 Правил № 112. Также в случаях внесения изменений в документацию по планировке территории в целях, предусмотренных подпунктом «ж» пункта 32 или подпунктом «з» пункта 33 Правил № 112, к заявлению о внесении изменений в документацию прилагаются материалы, указанные в подпункте «а» пункта 39 Правил № 112.
1.4. Основания для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению установлены подпунктами «а», «б» пункта 52 Правил № 112.
В обращении о признании не подлежащими применению, направляемом в случае, предусмотренном подпунктом «а» пункта 52 Правил № 112, указывается информация, предусмотренная подпунктами «а» − «г» пункта 53 Правил № 112.

В обращении о признании не подлежащими применению, направляемом в случае, предусмотренном подпунктом «б» пункта 52 Правил № 112, указывается информация, предусмотренная подпунктами «а» − «в» пункта 55 Правил № 112.


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ


	2.
	Документ, удостоверяющий личность

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса:

2.1.1. на приеме в Уполномоченном органе − предъявление оригинала;

2.1.2. почтовым отправлением − прилагается копия страниц, содержащих сведения о серии, номере, дате выдаче, органе, выдавшем документ, фамилии, имени, отчестве (при наличии) заявителя (представителя), регистрации по месту жительства;

2.1.3. через Единый портал − предоставление не требуется.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа.


	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса:

3.1.1. на приеме в Уполномоченном органе − предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.

3.1.2. почтовым отправлением − прилагается оригинал, либо нотариально заверенная копия.

3.1.3. через Единый портал − прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:

− усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);

− усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица).

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ


	4.
	Проект задания на разработку документации по планировке территории

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ЮЛБД-1, ЮЛПД-1, ПФЛ-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. Соответствие документа форме задания на разработку документации по планировке территории, установленной разделом 5 настоящего приложения.

4.2. Проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории — в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20»


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	5.
	Проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ЮЛБД-1, ЮЛПД-1, ПФЛ-1, ОПФЛ-1, ЗПН-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. Проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории — в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20»


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	6.
	Документация по планировке территории

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-2, ФЛ-3, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3 ЗПН-2, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	6.1. На бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (его уполномоченным представителем), и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве Уполномоченного органа.

6.2. Документация по планировке территории, представленная на электронном носителе или в форме электронного документа должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью либо усиленной неквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица заявителя - юридического лица либо его представителя, усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя - физического лица либо его представителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.

6.3. Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.

	
	Количество
	два экземпляра

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	7.
	Результаты инженерных изысканий

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-2, ФЛ-3, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3 ЗПН-2, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	8.
	Копия решения на разработку документации по планировке территории

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-2, ФЛ-3, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3 ЗПН-2, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	В случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	9.
	Уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-2, ФЛ-3, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3 ЗПН-2, ЗПН-3

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	9.1. Уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил № 112 заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, по форме 10 раздела 5 настоящего приложения, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил № 112 (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).

9.2. Уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил № 112 (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации), либо заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, по форме 10 раздела 5 настоящего приложения, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог.


	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	10.
	Иные требования к предоставлению документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 настоящего административного регламента
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-9 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.


	11.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 настоящего административного регламента
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-9 настоящей таблицы подаются следующими способами:

1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16;

2) почтовое отправление по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16;

3) на Едином портале.


Таблица 2
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	№ пп.
	Документ

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛБД-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа


	2.
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа


	3.
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего заявителя, в интересах которого обращается законный представитель

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа


	4.
	Уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа требованиям подпункта 2.10.3.2 настоящего административного регламента, форме 2 раздела 5 настоящего приложения.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	5.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-4, ЮЛБД-4, ЮЛПД-4, ПФЛ-4, ОПФЛ-4, ЗПН-4

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. Содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом) — при подаче обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению, направляемом в случае, предусмотренном подпунктом «б» пункта 52 Правил № 112

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.


	6.
	Иные требования к предоставлению документов и (или) информации, указанных в таблице 2 раздела 3 настоящего административного регламента
	Отсутствуют


	7.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 2 раздела 3 настоящего административного регламента
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-5 настоящей таблицы подаются следующими способами:

1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16;

2) почтовое отправление по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, каб. № 16;

3) на Едином портале.


РАЗДЕЛ 4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	2
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности; законных представителей несовершеннолетнего).
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4

	3
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-9 таблицы 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, содержат подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги.
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4


Таблица 2

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	№
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4


Таблица 3
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	2
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	3
	Непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 1-9 таблицы 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	4
	Невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 настоящего приложения.
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4

	5
	Сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия
	ФЛ-1, ФЛ-2, ФЛ-3, ФЛ-4, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛДБ-3, ЮЛБД-4, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ЮЛПД-3, ЮЛПД-4, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПФЛ-3, ПФЛ-4, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ОПФЛ-3, ОПФЛ-4, ЗПН-1, ЗПН-2, ЗПН-3, ЗПН-4


РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных административным регламентом «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»
Форма 1
	Администрация Томаринского муниципального округа

	от кого:
	

	

	(наименование, ИНН, ОГРН, местонахождение юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)


	(электронная почта, почтовый адрес, контактный телефон (при наличии)

	от кого:


	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты

	

	

	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


Заявление
о принятии решения о подготовке документации
по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории):

1. Вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа).
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

2. Основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местонахождение, площадь объекта капитального строительства и др.).
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

3. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

4. Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

5. Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
 (указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)

6. Цель подготовки документации по планировке территории.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

7. Указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):

1) в Уполномоченном органе при личном обращении либо представителя – в форме документа на бумажном носителе;

2) почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении – в форме документа на бумажном носителе;

3) в форме электронного документа в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ Регионального портала государственных и муниципальных услуг;
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

Форма 2

	Администрация Томаринского муниципального округа

	от кого:
	

	

	(наименование, ИНН, ОГРН, местонахождение юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)


	(электронная почта, почтовый адрес, контактный телефон (при наличии)

	от кого:


	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты

	

	

	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории) в границах: _________________________________
_________________________________________________________________________________
(описание местонахождения территории, описание границ территории)

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории (при наличии) ____________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):

1) в Уполномоченном органе при личном обращении либо представителя – в форме документа на бумажном носителе;

2) почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении – в форме документа на бумажном носителе;

3) в форме электронного документа в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ Регионального портала государственных и муниципальных услуг; ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

Форма 3

	Администрация Томаринского муниципального округа

	от кого:
	

	

	(наименование, ИНН, ОГРН, местонахождение юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)


	(электронная почта, почтовый адрес, контактный телефон (при наличии)

	от кого:


	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты

	

	

	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


Заявление
о внесении изменений в документацию по планировке территории

Прошу внести изменения в документацию по планировке территории:

1. Вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения. _________________________________________________________________________________

2. Реквизиты (номер, дата) решения об утверждении документации по планировке территории.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

3. Мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

4. Цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил № 112.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):


1) в Уполномоченном органе при личном обращении либо представителя – в форме документа на бумажном носителе;

2) почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении – в форме документа на бумажном носителе;

3) в форме электронного документа в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ Регионального портала государственных и муниципальных услуг; ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)
Форма 4

	Администрация Томаринского муниципального округа

	от кого:
	

	

	(наименование, ИНН, ОГРН, местонахождение юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)


	(электронная почта, почтовый адрес, контактный телефон (при наличии)

	от кого:


	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты

	

	

	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


Обращение
о принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

Прошу принять решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:

1. Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению. ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

2. Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не подлежащими применению.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы: _____________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать):


1) в Уполномоченном органе при личном обращении либо представителя – в форме документа на бумажном носителе;

2) почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении – в форме документа на бумажном носителе;

3) в форме электронного документа в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ Регионального портала государственных и муниципальных услуг; ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

Форма 5

УВЕДОМЛЕНИЕ
о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе


Я _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) заявителя)
уведомлен(-а) о том, что результаты муниципальной услуги, за предоставлением которой я обратился(-ась) в отношении несовершеннолетнего ____________________________________
_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть представлены другому законному представителю, если мной будет заявлено о желании получить результаты предоставления муниципальной услуги «лично».

Результаты предоставления муниципальной услуги, оформленные в форме документа на бумажном носителе (выбирается один из вариантов),

1) желаю получить лично
______________________







(подпись)


2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен при получении результата предоставления муниципальной услуги)






______________________







(подпись)

Форма 6
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем

Я, _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) законного представителя, которому по указанию заявителя должен быть выдан результат предоставления муниципальной услуги)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

проживающий по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: ____________________________________________________

 ________________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________

________________________________________________________________________________,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях получения мной результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, даю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в уведомлении о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, представленном ___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) лица, которым будет подан запрос о предоставлении муниципальной услуги)

в рамках предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц».


Разрешаю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.


Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления в отдел архитектуры администрации Томаринского муниципального округа по адресу: (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), при непосредственном обращении либо направлении почтой.
_________________


                                          ______________________________


(дата)




                                            
(подпись)
Форма 7
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________________,





(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии)

_________________________________________________________________________,

(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

проживающий по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)

________________________________________________________________________________,

(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность представителя, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: ____________________________________________________ ________________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________ ________________________________________________________________________________,

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях предоставления мне муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц», даю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в заявлении о подготовке и утверждении документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц и представленных документах.


Разрешаю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.


Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления в отдел архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), при непосредственном обращении либо направлении почтой.

	
_________________
	_________________________

	

(дата)
	(подпись)


Форма 8
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем
Я, ______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) лица, не являющегося заявителем)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

проживающий по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _____________________________________________________

 ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: ____________________________________________________

 ________________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях предоставления ______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) заявителя, которому предоставляется муниципальная услуга)

муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц», даю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в представленном _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(указываются фамилия и инициалы заявителя, которому предоставляется муниципальная услуга)

заявлении о предоставлении муниципальной услуги и представленных документах.


Разрешаю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.


Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления в отдел архитектуры администрации Томаринского муниципального округа по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, при непосредственном обращении либо направлении почтой.

	__________________________
	___________________________

	(дата)
	(подпись)


Форма 9
Заявление
о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования документации по планировке территории от согласующих органов, владельцев автомобильных дорог

В соответствии с постановлением правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения» сообщаю о том, что в срок, установленный вышеуказанным постановлением Правительства РФ, мной не получено уведомление о результатах согласования документации по планировке территории от согласующих органов, владельцев автомобильных дорог в отношении разработанной документации по планировке территории:_____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается описание границ проектирования)
К заявлению прилагаю: ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается документ (-ы), подтверждающий (-ие) отправку документации по планировке территории согласующим органам, владельцам автомобильных дорог.)
_____________                                              ___________________     ______________________
       (дата)                                                                (подпись)                                    (ФИО)
Форма 10
ЗАДАНИЕ

на разработку документации по планировке территории

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) подготавливается документация по планировке территории)

	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории )проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа)
	

	2.
	Информация об инициаторе
	

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	


5.2. Сведения о формах запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области
Формы выписок из Единого государственного реестра недвижимости, утверждены приказом Росреестра от 04.09.2020 № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости».

Форма задания на разработку документации по планировке территории, утверждена Постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения».

