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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.02.2026 № 16  

          г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» на территории Томаринского муниципального округа
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» на территории Томаринского муниципального округа (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 18.12.2024 № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» на территории муниципального образования «Томаринский городской округ».
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И.
Мэр Томаринского муниципального округа                                                      О.И. Манжара
Утвержден

постановлением администрации

Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ, СНОС ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ» 
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений» на территории Томаринского муниципального округа (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), индивидуальные предприниматели, физические лица, обладающими имущественными правами в отношении земельных участков (за исключением собственников земельных участков, предназначенных для ведения садово-огородного хозяйства), обладающие имущественными правами в отношении земельных участков, на которых произрастают зеленые насаждения, расположенных на территории Томаринского муниципального округа (далее – заявители).

Заявителями в отношении зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке многоквартирного жилого дома, являются управляющие компании, товарищества собственников жилья, иные организации в соответствии со способом управления многоквартирным жилым домом (далее - управляющие компании).

Заявителями в связи со строительством/проведением земляных работ являются заказчики строительства/проведения земляных работ, если иное не предусмотрено условиями контракта (договора).

Заявителями в связи с исполнением обязательств по подготовке территории, необходимой для создания и (или) реконструкции объекта концессионного соглашения и (или) для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, является непосредственный исполнитель работ по сносу зеленых насаждений по доверенности, договору на выполнение работ, муниципальному заданию и (или) иному юридически оформленному акту. 

1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают представители, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представители).

1.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю муниципальной услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Едином портале.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Томаринского муниципального округа и осуществляется через отдел жилищно-коммунального хозяйства (далее – Отдел).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на право вырубки зеленых насаждений результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) разрешение на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);

2) решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Отделе либо почтовым отправлением (по выбору заявителя) - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги при личном обращении в Отдел, почтовым обращением;

- в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между Администрацией и МФЦ: в форме документа на бумажном носителе, поступившего из Администрации, либо документа, составленного и заверенного в МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Администрации, - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ;

- в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. В случаях, предусмотренных Порядком компенсации затрат, возмещаемых при уничтожении или повреждении объектов благоустройства (озеленения) на территории муниципального образования «Томаринский городской округ», утвержденным Решением Собрания муниципального образования «Томаринский городской округ» от 26.04.2018 № 9/58, заявителю производится расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, оплату по которому заявитель обязан осуществить в течение 3 календарных дней.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Отдел или МФЦ составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса независимо от способа его подачи составляет один рабочий день, следующий за днем его поступления в Отдел, МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/), а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/upload/medialibrary/9ee/jtbafhu650n3clhgnm5botx178x8w2wi/%D0%9F%D0%BE%D0%BA%D0%B0%D0%B7%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B8%20%D0%BA%D0%B0%D1%87%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8.docx), а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: реестр услуг, «Досудебное обжалование», СМЭВ, ЕПГУ, РПГУ.

2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе не предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.

Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в запросе о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента.

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Отделом.

Получение документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не осуществляется.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), не представлен;

2) не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя;

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в электронной форме);

5) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания электронной подписи действительной при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме;

6) заявление подано в Отдел, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

2) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия; 

3) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 

4) несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

5) запрос подан неуполномоченным лицом.
Отдел обязан информировать заявителя о причинах отказа, перечисляя конкретные документы и сведения, недостаточность или недостоверность которых послужила основанием для отказа, а также указывая нормативные требования, нарушение которых привело к данному решению.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.3 настоящего административного регламента, приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Отделе.

2) Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.

3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

- при поступлении заявления и документов при личном обращении заявителя в Отдел либо почтовым отправлением - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей при личном обращении заявителя (представителя заявителя);

- при поступлении заявления и документов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ – осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ в форме бумажного документа либо электронного документа;

- при выборе заявителем способа получения результата муниципальной услуги в электронном виде - направляет через личный кабинет заявителя либо на адрес электронной почты уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Cрок уведомления о готовности результата предоставления муниципальной услуги — в течение 3 рабочих дней со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является выбранный заявителем способ поступления заявления и документов.

Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о направлении уведомления о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется следующими способами:
- в Отделе;
- на Едином портале, Региональном портале, НСПД;
Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений».

2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений.

3. Заявитель – физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель.

4. Представитель – представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

5. Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

6. ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

7. РПГУ - Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.

8. Администрация - администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области.

9. Отдел – отдел жилищно-коммунального администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области.

10. МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

11. Запрос - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги. 

12. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.

13. Признаки заявителей:

[Все] - документы представляются всеми заявителями (представителями), обращающимися за получением муниципальной услуги;

З – заявитель;

ПЗ – представитель заявителя.

14.Требования к документу:

О - представляется оригинал документа;

ЭЗ – запрос о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в форме электронного документа, посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ;

КД – предоставляется копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

ЭД - электронный документ, предоставляемый с использованием личного кабинета заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ, РПГУ.

14. Способы подачи документов:

1) ЛО – подаются при личном обращении в Отдел, МФЦ;

2) ПО – направляются почтовым отправлением в адрес Администрации;

3) ЕПГУ- подаются посредством ЕПГУ;

4) РПГУ- подаются посредством РПГУ;

5) Н - представление документа, не требуется, так как находится в распоряжении Отдела. 

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

Перечень отдельных признаков заявителей

	№
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае строительства (реконструкции) инженерных сетей, линейных объектов»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющее разрешение на строительство, разрешение на осуществление земляных работ 
	А1

	2
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющее разрешение на строительство, разрешение на осуществление земляных работ отсутствует, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	А2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющее разрешение на строительство, не имеющее разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее  работы затрагивающие проезжую часть
	А3

	4.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющее разрешение на строительство, имеющее разрешение на осуществление земляных работ
	А4

	5.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющее разрешение на строительство, разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	А5

	6.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющее разрешение на строительство, разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	А6

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае капитального или текущего ремонта инженерных сетей, линейных объектов»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющее разрешение на осуществление земляных работ
	Б1

	2.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющее разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Б2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющее разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Б3

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае восстановления светового режима в помещениях, затеняемых деревьями»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся на основании заключения о нарушении естественного освещения, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	В1

	2.
	 Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся на основании заключения о нарушении естественного освещения, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	В2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся на основании предписания надзорного органа, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	В3

	4.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся на основании предписания надзорного органа, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	В4

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае устранения нарушений строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с заключением о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, строений, сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Г1

	2.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с заключением о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, строений, сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Г2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с предписанием надзорного органа, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Г3

	4.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с предписанием надзорного органа, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Г4

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае проведения санитарных вырубок, реконструкций зеленых насаждений»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Д1

	2.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, выполняющее работы. затрагивающие проезжую часть
	Д2

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае размещения и установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющие разрешение на осуществление земляных работ 
	Е1

	2.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющие разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Е2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не имеющие разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Е3

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений в случае проведения инженерно-геологических изысканий»

	1.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с разработанным заданием на выполнение инженерных изысканий, имеющие разрешение на осуществление земляных работ 
	Ж1

	2.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с разработанным заданием на выполнение инженерных изысканий, не имеющим разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть
	Ж2

	3.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившееся с разработанным заданием на выполнение инженерных изысканий, не имеющие разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Ж3

	4.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не требующее задание на выполнение инженерных изысканий, имеющее разрешение на осуществление земляных работ 
	Ж4

	5.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не требующее задание на выполнение инженерных изысканий, не имеющее разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, не затрагивающие проезжую часть 
	Ж5

	6.
	Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, не требующее задание на выполнение инженерных изысканий, не имеющее разрешение на осуществление земляных работ, выполняющее работы, затрагивающие проезжую часть
	Ж6


Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Признаки заявителей

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А1-Ж6
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к административному регламенту (в 1 экземпляре)
	1) О – ЛО;

2) ЭЗ – ЕПГУ, РПГУ
	[Все]

	2.
	А1-Ж6
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО
	[Все]

	3.
	А1-Ж6
	Документ, подтверждающий полномочия представителя (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	ПЗ

	4.
	А1-Ж6
	Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений) (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	5.
	А1-Ж6
	Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки) (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	6.
	Б1- Б3
	Акт, оформленный в свободной форме, содержащий перечень дефектов, подлежащих ремонту, подписанный лицом, осуществляющим работы (застройщиком или техническим заказчиком) (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	7.
	В1, В2
	Заключение, подтверждающее нарушение естественного освещения в помещении, составленное организацией, уполномоченной на выдачу таких документов (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	8.
	Г1, Г2
	Заключение о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, строений, сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	9.
	Ж1- Ж3
	Задание на выполнение инженерных изысканий (в 1 экземпляре)


	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А1 - А3
	Разрешение на строительство (в 1 экземпляре)


	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все]

	2.
	А1, А4, Б1, Е1, Ж1, Ж4
	Разрешение на осуществление земляных работ (в 1 экземпляре)


	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все]

	3.
	А4, Е1- Е3
	Разрешение на размещение объекта (в 1 экземпляре)


	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	4.
	А6, Б3, В2, В4, Г2, Г4, Д2,Е3, Ж3, Ж6
	Схема движения транспорта и пешеходов (в 1 экземпляре)

	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ 
	[Все] 

	5.
	В3, В4
	Предписание надзорного органа (в 1 экземпляре)


	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	6.
	А1-Ж6
	Сведения из Единого государственного реестра юридических ли (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	7. 
	А1-Ж6
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем) (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	8.
	А1-Ж6
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в 1 экземпляре)
	1) О, КД – ЛО;

2) КД – ПО;

3) ЭД – ЕПГУ, РПГУ
	[Все] 

	Требования к электронным документам, предоставляемым с использованием личного кабинета заявителя (представителя заявителя) ЕПГУ, РПГУ

В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью. 

Электронные документы предоставляются с использованием Личного кабинета заявителя (представителя заявителя) посредством ЕПГУ, РПГУ в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.


Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
______________________________________

указать ОМСУ)

______________________________________

фамилия, имя, отчество

(при наличии) заявителя (представителя

заявителя)/наименование организации

______________________________________

домашний (юридический) адрес

______________________________________

реквизиты, адрес электронной почты, телефон (при наличии)

______________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность

серия ____________ № _________________

______________________________________

наименование органа, выдавшего документ

«_____» _________________ _________ г.

дата выдачи документа

Заявление

на выдачу разрешения на пересадку, обрезку,

снос зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений

(нужное подчеркнуть):

деревьев _______________________________________ - в количестве ______ шт.,

кустарников ____________________________________ - в количестве ______ шт.,

травянистой растительности _______________________ - площадью ______ кв. м,

произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать местоположение земельного участка)

Обоснование необходимости (причины) получения разрешения:

 ( - состояние насаждений;

 ( - несоответствие санитарно-гигиеническим требованиям;

 ( - несоответствие эксплуатационным требованиям;

 ( - производство работ по строительству (реконструкции) /земляных работ/работ по исполнению обязательств по концессионному соглашению

Обследование зеленых насаждений прошу провести:

( - в моем присутствии;

( - без моего присутствия

К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

(нужное отметить)

	выдать в форме документа на бумажном носителе при личном обращении в Отделе
	

	направить посредством почтового отправления по адресу:________________

_____________________________________________________________________
	

	выдать в форме документа на бумажном носителе через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ)
	

	направить в форме электронного документа (при подаче заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ) 
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и членов моей семьи.

 «___» _____________ 20___ года __________________/_________________________

                                                 (ФИО)                                            (подпись)

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку, обрезку, снос зеленых насаждений», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа

от 02.02.2026 № 16  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Категории (признаки) заявителей


	Основания для отказа

	1
	2
	3

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	А1-Ж6
	Не представлен документ, удостоверяющий личность 

	2. 
	А1-Ж6
	Не представлен документ, подтверждающий полномочия 

	3. 
	А1-Ж6
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	4. 
	А1-Ж6
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в электронной форме)

	5. 
	А1-Ж6
	Несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания электронной подписи действительной при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме

	6. 
	А1-Ж6
	Заявление подано в отдел Администрации, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	7. 
	А1-Ж6
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	А1-Ж6
	Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах

	2.
	А1-Ж6
	Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия

	3.
	А1-Ж6
	Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений

	4. 
	А1-Ж6
	Несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации

	5.
	А1-Ж6
	Запрос подан неуполномоченным лицом
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