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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 15.05.2026 № 132
         г. Томари
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» руководствуясь ст. 38 Устава Томаринского муниципального округа, администрация Томаринского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (прилагается).
2. Признать утратившими силу: 
[bookmark: _Hlk225972977]- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 01.04.2022 № 67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 27.07.2022 № 153 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях от 01.04.2022 № 67»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 16.01.2023 № 32 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях от 01.04.2022 № 67»;
- постановление администрации Томаринского муниципального округа от 05.03.2025 № 45 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях от 01.04.2022 № 67»;
- постановление администрации Томаринского муниципального округа от 05.06.2025 № 142 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях от 01.04.2022 № 67»;
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И.



Врио мэра Томаринского муниципального округа                                                       А.И. И


УТВЕРЖДЕН
[bookmark: _GoBack]постановлением администрации 
Томаринского муниципального округа
от 15.05.2026 № 132
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
[bookmark: P52]1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям физическим лицам – малоимущим гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории Томаринского муниципального округа и состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Томаринском муниципальном округе.
1.2.2. Заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично либо через своего представителя. 
1.2.3. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «ЕПГУ государственных и муниципальных услуг (функций)
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в ЕПГУ, РПГУ.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Томаринского муниципального округа Сахалинской области и осуществляется через Комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма по форме 1 согласно приложению 6 к административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма по форме 2 согласно приложению 6 к административному регламенту.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме документа на бумажном носителе в Комитете либо почтовым отправлением (по выбору заявителя) - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги при личном обращении в Комитет, почтовым обращением;
- в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме документа на бумажном носителе, поступившего из Комитета, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Комитета - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ;
- в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.
[bookmark: P86]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 25 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги определяется соглашением между заявителем и организацией, предоставляющей эту услугу.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или МФЦ, составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Заявление, представленное заявителем (представителем) о предоставлении муниципальной услуги, регистрируется в установленном порядке в Комитете в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления такого заявления.
2.7.2. Заявление, представленное заявителем (представителем) через МФЦ, регистрируется в установленном порядке Комитетом в день поступления от МФЦ.
2.7.3. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Комитетом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ. 
2.7.4. Заявление, поступившее по средствам почтовой связи, регистрируется в установленном порядке в Комитете в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления такого заявления.
2.7.5. Заявления, поступившие в нерабочее время, регистрируются в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/,а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.9.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/komitet-po-upravleniyu-munitsipalnoy-sobstvennostyu/, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: реестр услуг, СМЭВ, ЕПГУ, РПГУ.
2.10.3. Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителей, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем.
2.10.3.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.10.3.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.
2.10.4. Заявители в целях получения муниципальной услуги обращаются в Комитет непосредственно способом, предусмотренным нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием ЕПГУ, РПГУ, официального сайта ОМСУ, информационных систем, определенных нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом положений, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг.
2.10.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.10.5.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ.
2.10.5.2. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.5.3. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных Комитетом по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ).
2.10.5.4. Получение документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Комитета, не осуществляется.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 6 к административному регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 6 к административному регламенту.
2.12.4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Комитет информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными закона и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
2.13.1. Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
3.1.1.1. Профилирование заявителя.
Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации заявления в Комитете, посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в заявлении, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется согласно срокам, указанным в подразделе 2.7. административного регламента.
3.1.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Направление межведомственных запросов осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации запроса в Комитете согласно приложению 8 к административному регламенту.
3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не превышающий 11 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.1.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия Комитетом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.2. Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.1.4. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.
3.2. Особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием РПГУ
3.2.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ:
- представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
- формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
- прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
- взаимодействие Комитета с органами местного самоуправления, с иными органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности);
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.


Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения уведомлений в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, а также в Комитете, МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.


[bookmark: _Hlk225974509]Приложение 1
к административному регламенту
[bookmark: _Hlk225974274]предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3. Заявители - лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
4. Запрос – заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
5. Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
6. Законный представитель - родители, усыновители, опекуны, попечители или иные лица, которым это право предоставлено федеральным законом. 
7. Представитель – представитель заявителя, законный представитель.
8. МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
9. Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
10. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «ЕПГУ государственных и муниципальных услуг (функций)».
11. РПГУ - Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области».
12. ОМСУ - администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
13. Комитет – Комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области.
14. Запрос - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги. 
15. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
16. СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счета.
17. Электронный образ документа - копия документа, изготовленного на бумажном носителе, переведенного в электронную форму с помощью средств сканирования.


[bookmark: _Hlk225974650]Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
[bookmark: P239]Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента
	решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Обращение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	
	

	ПЗ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, действующий на основании доверенности, выданной заявителем
	решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Обращение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	
	

	ОПЗ
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента
	решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Обращение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	
	

	ЗПН
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Обращение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	
	




Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P270]
	№
	Документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	[bookmark: P277]1.
	Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Документ предоставляется по форме 1 согласно приложению 5 к административному регламенту

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предъявляется оригинал для удостоверения личности и сверки данных, указанных в запросе, снятия копии.
2.2. В случае подачи запроса посредством почтового отправления, ЕПГУ, РПГУ предоставление документа не требуется

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
[bookmark: P304]3.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением прилагается оригинал, либо нотариально заверенная копия, либо копия.
[bookmark: P305]3.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ представляется в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, либо не заверенный указанным способом электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	4.
	Свидетельство об усыновлении (удочерении)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. Документ предоставляется при отсутствии сведений о гражданине и членах его семьи в свидетельстве о рождении ребенка.
4.2. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предоставляется подлинник для снятия копии.
[bookmark: P317]4.3. В случае подачи запроса почтовым отправлением прилагается копия.
[bookmark: P318]4.4. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ прилагается электронный образ документа, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица органа, выдавшего документ, либо не заверенный указанным способом электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	5.
	Судебное решение о признании членом семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ - предоставляется копия с отметкой о вступлении в законную силу.
5.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением прилагается копия с отметкой о вступлении в законную силу.
[bookmark: P330]5.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ прилагается электронный документ или электронный образ документа, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью судьи, вынесшего судебное решение, или иного уполномоченного лица соответствующего суда, либо не заверенный указанными способами электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	6.
	Паспорта всех членов семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	[bookmark: P340]6.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предоставляются оригиналы для снятия копий либо копии.
6.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением прилагаются копии.
[bookmark: P342]6.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ прилагаются электронные образы документов

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	7.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	7.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предоставляются оригиналы для снятия копии либо нотариально заверенные копии.
7.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением предоставляются оригиналы для снятия копии либо нотариально заверенные копии.
7.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ предоставляются в форме:
[bookmark: P355]- электронных документов, подписанных усиленными квалифицированными электронными подписями лиц, уполномоченных на их подписание;
[bookmark: P356]- электронных образов документов, подписанных (заверенных) усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных на подписание (заверение) таких документов на бумажном носителе, либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
[bookmark: P357]- электронных образов документов не подписанных (не заверенных) в соответствии с требованиями абзацев 2 и 3 подпункта 7.3 настоящей таблицы, с последующим предоставлением в Комитет в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса в Комитете оригинала документа на бумажном носителе для сверки

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	[bookmark: P362]8.
	Медицинская справка, подтверждающая наличие у члена семьи гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при котором невозможно совместное проживание с ним в одной квартире и которое включено в перечень, утвержденный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - предоставляется в случае наличия в составе семьи такого члена семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	8.1. В случае подачи запроса на приеме в Комитете или МФЦ предоставляется оригинал либо нотариально заверенная копия.
8.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением предоставляется оригинал либо нотариально заверенная копия.
8.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ предоставляется в форме:
- электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного на его подписание;
- электронного образа документа, подписанного (заверенного) усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного на подписание (заверение) такого документа на бумажном носителе, либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
[bookmark: P372]- электронного образа документа, не подписанного (не заверенного) в соответствии с требованиями абзацев 2 и 3 подпункта 7.3 настоящей таблицы, с последующим предоставлением в Комитет в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе оригинала документа на бумажном носителе для сверки

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	[bookmark: P399]9.
	Копия решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	10.
	Документы о составе семьи гражданина (свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	11.
	Адресная справка, выданная территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации, уполномоченным на осуществление функции по оказанию государственных услуг по предоставлению адресно-справочной информации

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. Предоставляется в отношении каждого члена семьи гражданина, за исключением случая, указанного в пункте 3.2 настоящего пункта.
3.2. В случае, если жилое помещение принадлежит гражданину на праве собственности, то представляется адресная справка, содержащая информацию о лицах, зарегистрированных по месту пребывания и (или) по месту жительства и (или) поставленных на учет по месту пребывания в жилом помещении, принадлежащем гражданину на праве собственности

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	12.
	Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим, принятое в соответствии с Законом Сахалинской области от 01.06.2018 N 36-ЗО "О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда"

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	13.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимого имущества за пять лет, предшествующих дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	14.
	Решение органа местного самоуправления о признании в установленном законодательством Российской Федерации порядке жилого помещения непригодным для проживания и не подлежащим ремонту или реконструкции

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Заявитель вправе представить указанный документ в случае, если он проживает в таком жилом помещении

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	[bookmark: P460]15.
	Справка из органов опеки и попечительства о принятии на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	16.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в настоящей таблице
	При предоставлении незаверенных копий документов в случаях, предусмотренных подпунктами 3.2, 3.3, 4.3, 4.4, 5.3, 6.1 - 6.3, абзацем 4 подпункта 7.3, абзацем 4 подпункта 8.3 настоящей таблицы, оригиналы таких документов представляются в Комитет в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Комитете

	17.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в настоящей таблице
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 15 настоящей таблицы, подаются следующими способами:
1) прием заявителя в Комитете по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49А, кабинет № 17 (вторник - четверг с 09.00 часов до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 часов до 14.00 часов);
2) почтовое отправление по адресу: г. Томари,         ул. Им. М.И. Калинина, д. 49-а;
3) на ЕПГУ, РПГУ
4) в МФЦ

	Требования к электронным документам, предоставляемым с использованием личного кабинета заявителя (представителя заявителя) ЕПГУ, РПГУ
В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью. 
Электронные документы предоставляются с использованием Личного кабинета заявителя (представителя заявителя) посредством ЕПГУ, РПГУ в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.




Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	[bookmark: P490]№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	[bookmark: P498]1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе или МФЦ
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	[bookmark: P501]2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе или МФЦ (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; законных представителей несовершеннолетнего)
	ПЗ

	3.
	рассмотрение запроса не относится к полномочиям Уполномоченного органа
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	[bookmark: P523]1.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	2.
	Непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность предоставления которых возложена на заявителя
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	3.
	Сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	4.
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право заявителя на предоставление жилого помещения по договору социального найма
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН

	5.
	Совершение в течение пяти лет до даты подачи заявления о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, отчуждения пригодного для проживания жилого помещения (доли жилого помещения), принадлежавшего заявителю и членам семьи заявителя на праве собственности
	З, ПЗ, ОПЗ, ЗПН




[bookmark: _Hlk225978518]Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____

[bookmark: P545]Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

	[bookmark: P563]Председателю комитета по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа

	от
	

	(Ф.И.О. полностью)

	

	

	(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

	проживающего(ей) по адресу:
	

	

	

	(адрес регистрации, проживания)

	телефон:
	

	в лице
	

	

	(Ф.И.О. полностью)

	

	


Заявление
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
Прошу Вас предоставить мне по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу: ______________________________________________________,

Состав семьи ___ человек(а), в том числе:
	1.
	

	
	

	(родственные или иные отношения, Ф.И.О., дата рождения)

	

	

	(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)

	2.
	

	
	

	(родственные или иные отношения, Ф.И.О., дата рождения)

	

	

	(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)

	3.
	

	
	

	(родственные или иные отношения, Ф.И.О., дата рождения)

	

	

	(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)


К заявлению прилагаются следующие документы:
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	



Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
· получу лично в __________________________________________________________
· прошу направить посредством почтового отправления_________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                (почтовый адрес)
· прошу направить в личный кабинет РПГУ___________________________________
· прошу направить на электронную почту_____________________________________
                                                                                                                                                                    (адрес электронной почты)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных.
Подпись заявителя:

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О. заявителя)
	
	(подпись)
	
	(дата)


Подписи совершеннолетних членов семьи:
	
	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)




Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
Форма 1 решения о предоставлении муниципальной услуги
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Комитет по управлению муниципальной собственностью
Томаринского муниципального округа
Сахалинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ________ № _____
г. Томари

О предоставлении (Ф.И.О. заявителя) жилого помещения
по договору социального найма в (наименование НП)

В соответствии со ст. ст. 14, 57, Жилищного кодекса Российской Федерации, п. 3.3 Положения о Комитете по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа Сахалинской области, рассмотрев заявление (Ф.И.О. заявителя) от (дата подачи запроса), руководствуясь ст. 44 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области:

1. Предоставить (Ф.И.О. заявителя) по договору социального найма жилое помещение в муниципальном жилищном фонде, расположенном по адресу: (адрес жилого помещения) ((указывается количество комнат и общая площадь), благоустроенное) на состав семьи ______ человек(а), в том числе:
- Ф.И.О., дата рождения, степень родства.
2. Заключить с (Ф.И.О. заявителя) договор социального найма жилого помещения, указанного в п. 1 настоящего распоряжения.
3. Произвести регистрацию (Ф.И.О. заявителя) и членов его(её) семьи в жилом помещении по адресу: (адрес жилого помещения), на основании настоящего распоряжения и договора социального найма.
4. Исключить (Ф.И.О. заявителя) и членов его(её) семьи из общего списка граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в (наименование НП).
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.



Председатель КУМС
Томаринского муниципального округа                                                             И.О. Фамилия


Форма 2 решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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Комитет по управлению муниципальной собственностью 
Томаринского муниципального округа 
Сахалинской области

694820, Сахалинская область, г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина 49А, тел./факс: (42446)2-67-66 
https://tomari.sakhalin.gov.ru, e-mail: tomari@sakhalin.gov.ru


	

	
	№
	
	
	Кому
	

	На №
	
	от
	
	
	
	

	
	(Ф.И.О.) (последнее – при наличии)

	
	

	
	

	
	(почтовый адрес)

	
	

	
	(телефон или адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Рассмотрев заявление, зарегистрированное от __________№ _____________, сообщаем об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» по следующим основаниям: (указываются основания).
Вы вправе повторно обратиться в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в комитет по управлению муниципальной собственностью Томаринского муниципального округа, а также в судебном порядке. 



Председатель КУМС
Томаринского муниципального округа                                                                 И.О. Фамилия



Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа
от __________ № _____
[bookmark: P874]Перечень межведомственных запросов, направляемых в целях предоставления муниципальной услуги
	Наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)
	Органы (организации), в которые направляются межведомственные запросы

	[bookmark: P879]6.1. Межведомственные запросы, направляемые с использованием СМЭВ

	Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное)
	МВД России

	Передача паспортного по установочным данным 
	МВД России

	Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу
	МВД России

	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака
	Федеральная налоговая служба России

	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемене имени
	Федеральная налоговая служба России

	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении
	Федеральная налоговая служба России

	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений об установлении отцовства
	Федеральная налоговая служба России

	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака
	Федеральная налоговая служба России

	Предоставление выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся/имеющиеся у него объекты недвижимости
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии

	Сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации

	6.2. Межведомственные запросы, направляемые без использования СМЭВ

	Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)
	Орган опеки и попечительства, решением которого установлена опека (попечительство)



В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ межведомственные запросы, указанные в пункте 6.1 приложения 7 к настоящему административному регламенту, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
Срок направления межведомственных запросов - в день регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в Комитете.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы, указанные в  приложении 7 к настоящему административному регламенту, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.


ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»

1) доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – не более 2;
5) продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при подаче запроса – не более 40 минут, при получении результата – не более 15 минут;
6) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
7) достоверность предоставляемой заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или) действия (бездействие) Комитета, муниципальных служащих Комитета при предоставлении муниципальной услуги.
9) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).
2.13.2. Действия, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги, с использованием ЕПГУ, РПГУ;
2) запись на прием в орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством РПГУ;
3) оценка доступности и качества муниципальной услуги;
4) направление в электронной форме жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета в ходе предоставления муниципальной услуги.
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