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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.12.2025 № 282 
г. Томари


Об утверждении административного регламента предоставления
 муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003    № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (прилагается).   
2. Признать утратившим силу:
            - постановление администрации Томаринского муниципального округа от 20.03.2025 № 61 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»    
	3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Томаринского муниципального округа И А.И.


Врио мэра Томаринского муниципального округа                                                        А.И. И


Утвержден
постановлением администрации
Томаринского муниципального округа
от 17.12.2025 № 282 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее – Услуга).
1.1.2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
1.1.3. Форма акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, утверждается Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении Услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3.  Предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Едином портале.


[bookmark: _GoBack]
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2. Наименование органа местного самоуправления
Сахалинской области, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Услуга предоставляется Администрацией Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Уполномоченный орган) и осуществляется через отдел архитектуры Администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги:
акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, предоставляются:
в форме документа на бумажном носителе;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, настоящим регламентом - не предусмотрено.
2.3.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления Услуги:
прием заявителя в Уполномоченном органе;
в МФЦ настоящим регламентом - не предусмотрен;
[bookmark: __RefHeading___Toc17714_3097444900_Копия]посредством почтового отправления настоящим регламентом - не предусмотрен;
посредством направления на адрес электронной почты настоящим регламентом - не предусмотрен.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
в Уполномоченном органе;
посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента);
посредством почтового отправления настоящим регламентом - не предусмотрен.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
в Уполномоченном органе - 15 минут;
посредством почтового отправления - настоящим регламентом не предусмотрено;
посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги:
в Уполномоченном органе - 15 минут;
посредством почтового отправления - настоящим регламентом не предусмотрен;
посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).
2.7.2. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала, вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги 

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/), а также на Едином портале, Региональном портале. 




2.9. Показатели доступности и качества
муниципальных услуг

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu/otdel-arkhitektury/), а также на Едином портале, Региональном портале. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2.  Форма запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, утвержденных настоящим административным регламентом, в том числе сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены документы, необходимые для предоставления Услуги, приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе;
2) не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги - не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
1) рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;
2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту;
4) невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту;
5) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
6) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
В решении об отказе в предоставлении Услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 − 2.12.3 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблицах 1, 2 и 3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

1) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
2) Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.  Выполнение административной процедуры осуществляется в течение 9 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
4) Предоставление результата Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок, не более 1 рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.
 
3.2. Профилирование заявителя

Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется следующими способами:
в Уполномоченном органе;
на Едином портале, Региональном портале.
Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в соответствии с категориями (признаками) заявителя, а также способов подачи указанного запроса, документов и (или) информации, приведены в таблице 1 раздела 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.2. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) является: 
а) посредством почтового отправления – установление личности не требуется; 
б) посредством ЕПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
в) посредством РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
г) в Уполномоченном органе при личном обращении – документ, удостоверяющий личность.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в таблице 1 раздела 4 к настоящему Административному регламенту.
3.3.4. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в Уполномоченном органе в день регистрации запроса.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.4.1. В целях предоставления Услуги предусмотрено направление: 
1) информационных запросов с использованием СМЭВ: 
- кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровую выписку об объекте недвижимости – в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области; 
-  технического паспорта (в случае реконструкции объекта капитального строительства) либо его копию – в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области.
3.4.2. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги − в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе.
3.4.3. Срок получения ответа на информационные запросы, указанные в подпункте 3.4.1 настоящего административного регламента, не может превышать трех рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в таблице 3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не более 9 рабочих дней со дня регистрации запроса.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги 

3.6.1. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не более 1 рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.
3.6.2. Услуга не предусматривает возможности приема в Уполномоченном органе запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

[bookmark: __RefHeading___Toc19289_898007915_Копия_]Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами:
в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги, во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, 49 А;
в устной форме в момент обращения − в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42446) 26766, 8 (42446) 26142;
в письменной форме в срок предоставления Услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента, − в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты, в адрес, указанный в обращении заявителя.


Приложение № 1
к административному регламенту администрации Томаринского муниципального округа предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

РАЗДЕЛ 1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Единый портал − федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявители − лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
Заявление (запрос) − заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
Представители − лица, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента.
Региональный портал − региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, а также подведомственными им учреждениями Сахалинской области».	
Уполномоченный орган − администрация Томаринского муниципального округа.
Услуга − муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.


РАЗДЕЛ 2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	ФЛ-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	акт
освидетельствования проведения основных работ
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Отказ
в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	
	Обращение за выдачей  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	
	

	ПФЛ-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	акт
освидетельствования проведения основных работ
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Отказ
в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	
	Обращение за выдачей  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	
	



РАЗДЕЛ 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	№ пп.
	Документ

	1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа форме заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, установленной разделом 5 настоящего приложения.
Предоставление сведений  п. 1 − п. 6, предусмотренные формой заявления раздела 5 настоящего приложения.

	
	
	Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с обращением
(в свободной форме) об оставлении заявления (запроса) без рассмотрения не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ.



	2.
	Документ, удостоверяющий личность

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	В случае подачи запроса:
на приеме в Уполномоченном органе − предъявление оригинала;
почтовым отправлением − регламентом не предусмотрено;
через Единый портал, Региональный портал − предоставление не требуется.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель



	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	В случае подачи запроса:
на приеме в Уполномоченном органе − предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
почтовым отправлением − регламентом не предусмотрено.
через Единый портал, Региональный портал − прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:
− усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица).

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



Таблица 2

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№ пп.
	Документ

	1.
	Сертификат на материнский (семейный) капитал

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	В случае подачи запроса:
на приеме в Уполномоченном органе − предоставляется оригинал для снятия копии либо копия.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа



	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предоставляется в виде копии документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	3.
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Предоставляется в виде копии документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа.



	4.
	Способы подачи документов и (или) информации
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 4 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А.
2) почтовое отправление - не предусмотрено
3) на Едином портале, Региональном портале



	4.
	Иные требования к предоставлению документов и (или) информации
	Отсутствуют





РАЗДЕЛ 4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	не предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	2
	не предъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе
	ФЛ-1, ПФЛ-1




Таблица 2

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	ФЛ-1, ПФЛ-1



Таблица 3

Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги

	№
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	2
	несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	3
	непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	4
	невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	5
	в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	
6
	в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
	ФЛ-1, ПФЛ-1





РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных административным регламентом «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Форма 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

«___» __________ 20___ г.

В _____________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа на выдачу акта)

	1.
	Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала:

	1.1.
	Фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии)
	

	1.1.1.
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа)
	

	1.1.
	Адрес проживания

	

	1.2.
	Сведения о представителе заявителя:
	

	1.2.1.
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	

	1.2.2.
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа)
	

	1.2.3.
	Адрес проживания

	

	1.2.4.
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	2.
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал

	2.1.
	Серия и номер
	

	2.2.
	Дата выдачи
	

	2.3.
	Наименование органа, выдавшего сертификат

	

	3.
	Сведения о земельном участке

	3.1.
	Кадастровый номер земельного участка,
в пределах которого расположен объект (строительства (реконструкции)  объекта индивидуального жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки)
	

	4.
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства (реконструкции) или  реконструкции дома блокированной застройки

	
	Объект освидетельствования
(объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки)
	

	
	Кадастровый номер объекта
(указывается при реконструкции)
	

	5.
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы

	
	Вид разрешающего документа (разрешение/уведомление)
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Наименование органа, выдавшего документ
	

	6.
	Характеристика произведенных работ

	
	Вид работ (строительство/реконструкция)
	

	
	Площадь объекта
	

	
	Площадь объекта после реконструкции
	

	
	Виды работ
(монтаж фундамента, возведение стен,
возведение кровли кровля)
	

	
	Основные материалы :
	

	
	фундамент
	

	
	стены
	

	
	кровля
	



Приложение:
_____________________________________________________________________________
(кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
или кадастровая выписка об объекте недвижимости)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:
_____________________________________________________________________________
(выдать лично под расписку на бумажном носителе в Уполномоченном органе)

	__________________________
	___________________________

	                           (дата)
	(подпись)





Форма 2

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем

Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)
проживающий по адресу: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

в лице представителя (заполняется в случае представления согласия через представителя субъекта персональных данных) _________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) представителя)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование выдавшего органа)

адрес проживания представителя: ________________________________________________
 ____________________________________________________________________________,

действующего на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях предоставления ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии) заявителя, обращающегося за предоставлением муниципальной услуги)
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала», даю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа (г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А), согласие на обработку своих персональных данных, содержащихся в заявлении _____________________________________________________________________________
(указываются фамилия и инициалы заявителя, обращающегося за предоставлением муниципальной услуги)
и представленных документах.
Разрешаю отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.
Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в письменной форме посредством его представления отделу архитектуры администрации Томаринского муниципального округа по адресу: г. Томари, ул. Им. М.И. Калинина, д. 49 А, при непосредственном обращении либо направлении почтой.

	__________________________
	___________________________

	                    (дата)
	(подпись)





5.2. Сведения о формах запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденных актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области

	Формы запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденные актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области не предусмотрены.
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